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Sistem YOnetmeni

Sistem Yonetmeni bolimi firmalarin acildidi, calisma donem tanimlarinin yapildidi, kullanici, grup ve
terminallerin tanimlandigi ve programi kullanim yetkilerinin belirlendigi bolimdir. Buna gore Sistem
Y6netmeni bolimiinde;

e Firma tanimlari,

e Donem tanimlari,

e Firmanin degisik merkezlerdeki isyerleri ve ambarlari,

e Terminallerde calisan kullanicilar ve badli olduklar grup tanimlar kaydedilir,

e Programin degisik bdlimlerinin kimler tarafindan kullanilacagi belirlenir, yetkileri sinirlayarak gerek
menii gerekse bilgilere ulasimda glivenlik saglanir,

e Kayit numaralama olanadi ile ticari sistemde yapilan islemlerde kullanilan figler igin firmaya Ozel
numaralama sablonlari tanimlanir.

e Ticari islemlerde kullanilacak adres, banka kodlan, vergi daireleri, fiyat endeks tiirleri, e-posta
ayarlari da Sistem Yonetmeni béliimiinde kaydedilir.

Tum bu islemler, Sistem Ydnetmeni mendisiinde yer alan segenekler kullanilarak gergeklestirilir.
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Yonetim

Yénetim meniisi su seceneklerden olusmaktadir.

Terminaller: Ticari otomasyon sistemini ya da sisteme bagli uygulamalarin calistirilabilecedi bilgisayarlarin
ya da veri dagitic (Gateway, Remote access server) makinelerin her biri terminaldir. Bu tanimlar, Terminaller
meni secenegi ile kaydedilir.

Gruplar: Kullanicllarin ait oldugu gruplarin tanimlandigi ve grup yetkilerinin belirlendigi meni secenedidir.

Kullaniallar: Terminallerde galisan kullanicilarin tanimlandi§i meni segenedidir. Kullanici taniminin yaninda
o kullanicinin bagli oldugu grubun belirlenmesi, kullanici yetkileri gibi islemler bu béliimden yapilir.

Firmalar: Firmaya ait ambar ve calisma donemi tanimlarinin yapildigi meni segenedidir.

Firma Tanimlama Sihirbazi: Firma tanimlama sihirbazi ile firma, dénem, ambar, kullanici, terminaller sizin
tarafinizdan segilecek kurulum asamasi dikkate alinarak olusturulur.

Veri Merkezleri: Veri merkezi tanimlarinin kaydedildigi segenektir.

Kayit Numaralama: Ticari sistemde yapilan islemlere ait fislerin numaralandirimasinda kullanilacak,
firmaya 6zel numaralandirma sablonlarinin tanimlandigi secenektir.

Web Hizmeti Baglantilari: Web hizmeti baglantilarinin kaydedilmesinde kullanilir.

Web Sayfasi Tasarimlari: WEB sayfasinda yer alacak bilgiler, misterilerin firmaya erisim bilgileri, firmanin
finansal bilgileri, uygulanacak kampanyalar ve ulasilacak diger linkler Web Sayfasi Tasarimlari ile kaydedilir.
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Terminaller

Firmada kullanilan terminaller, Terminaller secenedi ile kaydedilir. Daha sonra bu terminallerin hangi grup
ve/veya kullanicilar tarafindan kullanildigi belirlenir.

Yeni terminal tanimi yapmak icin Terminaller listesinde Ekle diigmesi tiklanir. Tanim penceresinde yer alan
alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

E Terminaller @OG)
No. 2 e
Ad
Vazgeg
Kodu SEDAGEREN
Kullanici (Belirtilmemig)
Kapat

No: Terminalin sira numarasidir. Yeni bir terminal tanimi yapilirken en son verilen terminal humarasindan bir
sonraki numara program tarafindan dogrudan verilir. Istenirse degistirilir.

Adi: Terminalin adi ya da aciklayic bilgisidir.
Kodu: Terminal kodudur.

Kullanici: Tanimi yapilan terminalde siirekli olarak calisacak olan kullanicidir. Alanin yanindaki ok tusu
tiklanarak tanimli kullanicilar listelenir ve ilgili tanim segilir.
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Grup ve kullanicilara ait terminallerin belirlenmesi

Terminallerin hangi grup ve/veya kullanicl tarafindan kullanildiginin bilinmesi bilgisayarlarin takibi ve kontrolii
acisindan énemlidir. Terminali stirekli kullanan kullanici, terminal tanim ekraninda kullanici alaninda belirlenir.
Grubun kullanacagi terminaller ise grup tanimlari listesinde Terminaller secenedi ile kaydedilir. Grupta yer
alan bazi kullanicilarin terminali kullanmamasi gerekebilir. Bu durumda kullanim hakki, kullanicilar listesinde
yine Terminaller segenedi ile belirlenir. Grup bazinda terminal belirlendiginde grupta yer alan tiim
kullanicilar isaretlenen terminalleri kullanir.

¢ A (1) OGO
- 2 (2) SedaG
+ &s Gruplar
@ Firma Yetkileri
- &3 Terminaller

OH

Listeden Seg
Grup Yetkileri
Seq/Birak
Yetkileri Uygula

MNao. 2 Kaydet
Adi SedaG

Vazgeg
Sifre
Firma (Belirtilmemis) Detaylar
D B E & = Kapat
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Gruplar

Ayni organizasyon icinde yer alan kullanicilar belli gruplarda toplanarak calisma sekilleri ve yetkileri belirlenir.
Bir kullanici yaptigi islere gore dedisik gruplarda yer alabilir. Kullanici gruplarinin belirlenmesi ile hem
terminallerin rasyonel kullanimi saglanir hem de yetki kisitlamasi yapilarak gruplarda yer alan kullanicilarin
yapabilecedi islemler ve ulasabilecedi bilgiler belirlenir. Kullanici ve grup tanimlari yapilirken 6nce gruplar
daha sonra da bu gruplarnn altinda yer alan kullanicilar tanimlanir. Her kullanicinin yetkilerini ayri belirlemek
yerine, yapilan is ve firma isleyisine gére olusturulacak gruplar altinda kullanicilan toplayarak yetkilerini
belirlemek calisma sisteminin diizenlenmesi ve veri giivenligi acisindan 6nemli kolayliklar saglar.

Gruplar ve Kullanicllar tanimlanirken firmanin yerlesimi ve isleyisi dikkate alinmaldir.

Bu durumda gruplama

e Yerlesime gore
e Ayni béliimde calisanlara goére
e Ayni isi yapanlara gore yani bolimlere gore

yapilabilir.

Gruplari tanimlamak icin Gruplar meni secenedi kullanilir. LOGO adindaki grup ondeger olarak tanimhidir ve
kullanici gruplan listesinde yer alir. Bu grup sistem yoneticisi yetkisindedir.

Ondeger olarak taniml grubun (LOGO) adini degistirmek miimkiindiir. Ancak sistem yéneticisi yetkilerine
sahip bu grup ve ona bagh kullanicilarin yetkileri kisitlanamaz. Bu grubun adini degistirmek igin "Degistir"
digmesi tiklanir.

EGruplﬂr @O@
&q (1) LOGO
Ekle
Degigtir
Cikar

Ara
Yetkileri Uygula

No. 1 Kaydet
Ad LC

. - — Vazgeg
Yetkiler | Sistem Yaneticisi
DR & Kepat

Yeni bir grup tanimi yapmak icin Ekle digmesi tiklanir. Grup tanim penceresindeki alanlar ve bilgileri
sunlardir:

No: Grubun numarasidir. Yeni grup tanimlanirken en son verilen grup numarasindan bir sonraki numara
ondeder olarak gelir ve gerekirse degistirilebilir.
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Adi: Grubun adidir.

Yetkiler: Tanimi yapilan grubun yetki diizeyi belirlenir. Sistem yoneticisi ve kullanici olmak Uzere iki
segeneklidir. Sistem yoneticisi olarak belirlenmis grubun kullanim yetkileri kisitlanamaz.

Grup tanimini kaydetmek icin Kaydet diigmesi tiklanir. Tanimlanan her grup, gruplar listesinde numarasi,
adi ile listelenir.
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Kullanicilar

Terminallerde calisan kullanicilanin tanimlandigi ve badli oldugu grubun belirlendigi bolimdir. Kullanici
tanimlari mendsine girildiginde, gruplarda oldugu gibi burada da LOGO adindaki kullanici éndeder olarak
taniml gelir.

Yeni kullanici tanimi yapmak icin Ekle diidmesi tiklanir. Kullanici tanimi penceresinde yer alan alanlar ve
girilen bilgiler sunlardir:

E Kullamcilar @O@

A (1) LOGO
= = (123 SedaG
=g (Gruplar
- |lo:|j Firma Yetkileri

Odr ¢ 1) LoGo
Odr ( 2) SEDA
O ( 3) seda
O ( 4) ARSIV.001
- % Terminaller
OH (1) sEDa
No. 2 Kaydet
Ad SedaG
Vazgeg
Sifre
Firma (Belirtilmemis) Detaylar
& Kapat

No: Kullaniciya verilen numaradir. Yeni bir kullanici tanimi yapilirken en son verilen kullanici numarasindan
bir sonraki numara dogrudan bu alana gelir. Gerekirse degistirilir.

Adi: Kullanicinin adidir.

Sifre: Kullanicinin programa girerken kullanacadi sifredir.

Firma: Kullanicinin sirekli olarak calistigi firma numarasidir. Firma tanimlan yapildiktan sonra bu alanda
tanimh firmalar listelenir ve kullanicinin islem yapacadi firma secilir. Kullanici adi ve sifresini vererek

programa girdiginde calisilacak firma penceresine kullanici taniminda verilen firma numarasi otomatik olarak
gelir.
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Kullanici Detaylan

Detaylar diigmesi ile ulasilan Kullanici Detaylari ekraninda, kullanic icin izleme yapilip yapilmayacadi,
programi hangi dil ile ¢alistiracadi, kullanicin satis noktasi gorevlisi olup olmadigi, E-Posta adresi ve yetkili
oldugu fiyat limiti belirlenir.

Kullamici Detaylar (SedaG) e@
Detay Kullanic Gndeferleri
Dil Tiirkce

E-Posta Adresi

Dok, Y&n. Sistemi

WEB Servisi

Fivat Limiti Uyagulanmayacak
Takwim Firma Ondeder
Telefon

Adi

Soyad)

Mobil Glvenlik Kodu

' Kullamcry: Izle Kullammi Engelle
Windows Birlestirilmis Kullanic Satis Noktasi Garevlisi
Tema Kullanimini Engelle Oturumu otomatik olarak ac

Ana Sayfada LOGO BI Gasterme Sadece LObject.dll Kullansin
LOGO Objects ile Tam Yetkili

Kaydet Vazgec

Detay
Dil alaninda, kullanicinin programi hangi dil ile kullanacadi belirlenir.
E-Posta Adresi alaninda kullanicinin  E-Posta adresi kaydedilir.

Dokiiman Yonetim Sistemi alaninda, kullanicin dokiimanlar icin erisecegi katalog belirtilir. Bu secenek
Dokiiman Yonetim Sistemi 6zelliginin kullanilmasi durumunda gegerlidir.

Web Servisi alanindan taniml web servisleri listelenir ve kullanicinin déviz kur bilgilerini giincel olarak
sisteme aktarmasini saglayan web servisi segilir.

Fiyat Limiti alanindan ilgili kisinin malzeme/hizmet fiyat ayarlamalarinda yetkili olup olmadidi belirlenir.
Takvim: Programda calisan kullanicilarin  galistiklari {lke ve mevzuat geredi yaptiklar islemlerde

kullanacaklari takvim farkl olabilir. Kullanicinin iglemlerde kullanacagr takvim éndederi kullanici tanimi detay
penceresindeki Takvim alaninda belirlenir. Takvim segenekleri listelenir ve ilgili takvim segilir.
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Telefon alaninda, kullaniciya uulasilacak telefon bilgisi kaydedilir.

Kullaniciy 1zle secenegi, kullanicinin Log sistemi ile izlenip izZlenmeyeceginin belilenmesinde kullanilir. Bu
secenedin isaretlenmesi durumunda, kullanicinin programda yaptigi tim islemlere izleme kayitlarindan
ulasilabilir.

Windows Birlestirilmis Kullanici segenedi isaretlenerek kullanicinin windows sifresi ile programi
acabilmesi saglanir.

Tema Kullanimini Engelle seceneginin isaretlenmesi durumunda, kullanici tema degisikligi yapamaz.

Kullanicinin programla calismasinin istenmedigi durumlar olabilir (6r: versiyon dedisimleri). Bu durumda
Kullanimi Engelle kutusu segenedi isaretlenir.

Eder kullanic bir satis noktasi gorevlisi ise, pencerede yer alan Satis Noktasi Gorevlisi alani isaretlenir ve
Kullanici 6ndederleri secenedi ile kullaniciya ait isyeri, ambar icin yetki ve 6ndeder kulanim bilgileri kaydedilir.
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Kullanici Ondegerleri

Kullanicinin birden fazla isyeri ve ambar Uzerinden yapilacak islemler icin yetkisi olabilir. Bu durumda en ¢ok
islem yaptigi birimlerin kullaniciya ondeder olarak atanmasi icin Detaylar penceresinde Kullanic
Ondegerleri secenegi kullanilir.

Isyeri ve ambar alanlarinda kayitl tanimlar listelenerek kullaniciya islemlerde éndeger olarak gelecek tanimlar
segilir.

Kullanici dndederleri ile ayni zamanda SKonsol (izerinden islem yapacak kullanici 6ndegerleri de kaydedilir.
Kullanicinin “Satis Noktasi Gorevlisi” olarak isaretlenmesi durumunda burada girilen &ndegerler SKonsol
kullanici igin gegerli olacaktir.

Ozel Kod ve Yetki Kodu alanlarinda, kullanicinin yapacadi islemlerde éndeger olarak gelecek kodlar belirlenir.

Kullanicr bilgileri “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir. Tanim kaydedilmeden 6nce program, kullanici
sifresinin tekrar girilmesini ister. Sifre tekrar girilir ve dogrulugu kontrol edilerek tanim kaydedilir. Yapilan
tanim kullanicilar listesinde, numarasi, adi ile listelenir. Tanimin yanindaki isaret tiklanir. ilgili secenekler ile
kullanicinin yer alacadi gruplar, hangi firma ile calisacadi ve hangi islemleri yapacadi, kullanacagi terminal ya
da terminaller belirlenir.

E Kullamal Detaylan (SedaG) @@
Detay Kullanici Ondegerleri

Ozel Kod Yetki Kodu

Igyeri

Ambar

Akilli Fax Web Servisi Erisim Bilgileri

Kullanici Adi

Sifre I I LTI YT Y]

Génderenin E-Maili

! Kullanicy izle Kullamrm Engelle
Windows Birlestirilmis Kullamac Satiz Noktas) Garevlisi
Tema Kullanimim Engelle Oturumu otomatik olarak ag

Ana Sayfada LOGO BI Gasterme Sadece LObject.dll Kullansin
LOGO Objects ile Tam Yetkili

Kaydet Vazgeg
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Kullanici Detaylarinin Kopyalanmasi

Kaydedilen kullanici detaylarinin baska bir kullanici icin gecerli olmasi isteniyorsa detay bilgilerinin
kopyalanmasi istenen kullanici lzerinde F9 meniide yer alan “Kullanici Detaylarini Kopyala” secenedi
kullanilir. Acilan penceredeki kullanici veya kullanicilar Secilenler kismina aktarnlarak kopyalama islemi
bagslatilir.

Kullanici Segeneklerinin Kopyalanmasi

Kullanici 6ndegerlerini (kolon ayarlari, pencere boyutlari vb.) ve kisayol seceneklerini diger kullanicilara
kopyalamak icin kullanilan secenektir. Ilgili kullanici (izerinde F9 meniide yer alir.

Kullanicinin yer alacagi gruplarin belirlenmesi

Organizasyonel yapi iginde bir kisi farkli bolimlerde farkl isler yapabilir. Bu durumda kullanici birden fazla
gruba bagdh olarak calisir. Kullanicinin bagh oldugu gruplar belirlemek icin gruplar secenedi lizerinde farenin
sag tusu tiklanir

Ekrana gelen islem meniisiinde Listeden Seg secenedi ile tanimli gruplar listelenir ve kullanicinin hangi
gruplar icinde yer alacadi belirlenir.

n Kullamalar eo@

= A (1)L0Go
+ Se Gruplar

- A (2)SedaG
+ Se Gruplar

(SedaG) Bu kullanicinin ait oldudu gruplan seginiz.

Kullamcr Gruplan Listesi Secilenler
(1) LOGO
(2) LOGD-2
Ekle --=
Hepsini --=
<-- Cikar
<-- Hepsini

Tamam Vazgeg

Grup segimi icin once ilgili grup tanimi daha sonra Ekle diigmesi tiklanir. Secilen grup secilenler alanina
aktarilir.

Kullanici tanimh gruplarin tiimiinde yer alacaksa Hepsi diigmesi tiklanarak tiim gruplar secilir.
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Kullaniciya ait terminalin belirlenmesi

Kullanicinin hangi terminal ya da terminalleri kullanacagi kullanicilar listesinde Terminaller segenedi ile
belirlenir. Terminal badlanacak kullanici tanimi izerinde farenin sag tusu tiklanir ve Listeden sec secenedi ile
tanimh terminaller listelenir. Terminal segmek igin dnce ilgili tanim daha sonra "Ekle" diigmesi tiklanarak

secim yapilir.
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Kullanici Yetkileri

Kullanicinin yapabilecedi islemler ve ulasabilecedi program béliimleri Firma ve Islem yetkileri secenekleri ile
belirlenir.

Kullanicinin bilgilerine ulasacadi ve islemlerini yapacad firmalar, bu firmalara ait ambarlar ara tusu ile
isaretlenir. Islem bilgileri ile de kullanicinin (izerinde islem yapacadi bélimler segilir.

- A (1) L0Go ~
+ &s Gruplar

- A (2) Sedas
+ &s Gruplar
— [ Firma Yetkileri

- O (1) LOGO

F| Isyerleri (Girisler)

FIF isverleri (Gikiglar)

o Ambarlar

0 Ambarlar (Girigler)
mn Ambarlar (Cikaglar)
@ Islemn Yetkileri

@] Yetki Kodlan

+ (O ( 2) SEDA

+ (O ( 3) seda .
Ma. 2 Kaydet
Adi Sedai

Vazgeg

Sifre
Firma (Belirtilmemis) Detaylar
D Q @ & [ Kapat
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Islem yetkileri {izerinde sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Yetki detaylar tiklandiginda Islem yetkileri
listesi ekrana gelir. Kullanicinin yapacagdi islemler ara tusu ile isaretlenir.

(1) LOGO / SedaG

Moy -
-0

Birim Setleri

Malzemeler

Malzeme Siniflan
Malzeme/Malzeme Sinif Adaclar
Malzeme Ozellikleri
Malzeme Ozellik Setleri
Reyon Kodlan

Uriin Kardesligi Kodlan

Uriin Katalogu

Ozel Tiiketim Vergisi Kartlan
Marka Tarmimlan

Malzeme Alig Fiyatlan
Malzeme Satis Fivatlan
Tammh Malzeme Figleri
Tamml Sats Irsaliyeleri
Tamml Aim Irsaliyeler

+ (O® Sabit Kiymet

+ (O® Cari Hesap

+ (YW Kasa

Sistem Yonetmeni 17/78



LOGO-GO 3

Kullanici Segenekleri Giincelleme

Kullanici tanim penceresinde yer alan Performans Secgenekleri ile tim kullanicilara ait performans artirici
bilgiler kaydedilir.

- A (1) LoG60
+ A2 Gruplar
- A2 (2) SedaG
+ A2 Gruplar
— ﬂ Firma Yetkiler
- O ( 1) LoGo
+ [JF Isyerleri
+ [F Isyerleri (Girisler)
+ [ isverleri (Cikiglar)
o Ambarlar
Ambarlar (Girisler)
o Ambarlar (Cikiglar)
@] Islem Yetkileri
@ Yetki Kodlan

+ (G ( 2) SEDA
‘ O@( 3) =eda

2 Kaydet
Sedai

Vazgeg

(Belirtiimemig) Detaylar

Kapat

Performans Segenekler

Bu islem programa girildigi zaman performans sorununa sebep olan seceneklerin durdurulmasini
saglamaktadir. Ayarlanan segenekler sunlardir:

GoOrev Zamanlayiclyr Durdur: Program igerisinde zamanlanmis gorevler yoksa sql tarafina query
gitmemesi igin kullanilir. Gérev zamanlayic kullaniimayacaksa bu secenek isaretlenir.

Yonetici Konsolu Giriste Agilmasin: Program igerisinde Yonetici konsolu giriste agilmasi istenmiyorsa sql
tarafina query gitmemesi igin kullanilir.

Kullanic igin Secilmis Ondeger Tema Kaldirilsin: Ondeger tema kullanimini kaldirmak icin bu secenek
isaretlenir.
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KULLANICI SECENEKLERT GUNCELLEME &

TUM KULLANICILARIN SISTEM PERFORMANSLARINI ARTIRMAK ICIN ASAGIDAKI SEGEMEKLERI KULLANABILIRSINIZ.
DIKKAT: YAPACAGINIZ DEGISIKLIKLER TUM KULLANICILARI KAPSAMAKTADIR.
PERFORMANS SECEMEKLERI

GOREV ZAMANLAYICIYI DURDUR

YONETICI KONSOLU GIRISTE AGILMASIN

KULLANICI iCiN SECILMIS GNDEGER TEMA KALDIRILSIN

QR TR

Yapilan secimler, Tiim Kullanicilara Uygula segenedi ile sistemdeki tanimlanmis kullanicilarin hepsine
uygulanmaktadir.
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Firmalar

GO 3 uygulamasinda islemleri kaydedilecek ve izlenecek firmalar Sistem YOnetmeni bélimiinde Yonetim
menisi altinda yer alan Firmalar secenedi ile kaydedilir. Program bolimleri ile calismak icin dnce;

e firma ve dénem taniminin yapilmasi,
e calisma déneminin belirlenmesi,

gerekir.
Tim bu islemler igin firmalar listesinde yer alan secenekler kullanilir.

Bilgileri tutulacak her firma igin ayr bir firma tanimi yapilir ve digerlerinden ayirdedilmesi igin bir numara
verilir. Programa girerken hangi firma lzerinde calisilacaksa o firmanin numarasi kullanilir.

Firmalar mendisti ile;

e Firma bilgileri

e Firma dénem bilgileri

e Firmaya ait isyerleri

e Firmanin ambarlari

e Firma genel calisma bilgileri

e Mali musavir ve isveren bilgileri
e Badlanti ayarlari

o e-Devlet bilgileri

e Kurumsal web sayfasi tanimlari
e  Turkcell hizmet ayarlan

e Akl fax ayarlar

kaydedilir.

Firma tanimlama islemi o firmaya bir numara vermek ve firmayla ilgili bazi temel bilgileri kaydetmek
anlamina gelir. Yeni firma bilgileri Firmalar listesinde "Ekle" secenedi ile kaydedilir. Firma tanim bilgileri
sunlardir:

No: Bilgileri izlenecek firmanin bilgisayardaki takip numarasidir.

Adi: Firmanin raporlarda kullanilacak kisa adidir.

Unvani: Firmanin vergi dairesinde kayith oldugu resmi unvanidir. Faturalar, bordro ve resmi defter
dokiamlerinde burada verilen unvan kullanilir.

Ticari Unvan: Firma unvani 50 karakterden fazla olan isletmeler igin kullanilan 2. bir unvan alanidir. (e-
fatura bildiriminde unvanlarinin tamami bildirilmelidir)

Mevzuat: Muhasebe bilgilerinin hangi mevzuata uygun olarak tutulacagini belirtir. Muhasebe hesap plani
burada yapilan secime gére olusturulur.

e-Is Kodu: Firmanin E-Ticaret uygulamalarinda gegerli olacak kodudur.
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Firma Detay Bilgileri

Firma detay bilgileri Genel, Mali Miisavir, Calisma Bilgileri, Isveren Bilgileri, e-Devlet, Kurumsal Web Sayfasi
Tanimlari, Baglanti Ayarlari, Turkcell Hizmet Merkezi, Akilli Fax Ayarlar sayfalarindan kaydedilir.

Organizasyon Semasi: Firmaya ait organizasyon semasidir. Sistem isletmeni program bolimi Yonetim
mendisi altinda yer alan Organizasyon Tanimlari segenedi ile organizasyon semalari tanimlanir ve firmaya
ait olan sema bu alandan segilir.

Nesne Tablosu: Rol icin gegerli olacak nesne tablosu girilir.

Veri Merkezi: Firmaya badli farkli lokasyondaki birimlerin veri tabanlarindan yapilacak veri aktarimi igin
farkl veri merkezleri tanimlanir ve firmaya bagli her bir veri merkezine bir numara verilir. Bu sayede veri
aktarimi hatasiz gerceklestirilir. Ornegin, ayni numaraya sahip fatura, fis vb. belgeler birbirlerinden firma
veri merkezi numarasi ile ayrilirlar.
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Firmanin Genel Bilgileri

Firmanin adres bilgileri; cadde, sokak, kapi numarasi, ilge, sehir, lilke ve posta kodu ilgili alanlara girilir.
Burada verilen bilgiler KDV beyannamesi gibi resmi beyannameler ile fatura, dekont ve bordrolarda ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilacaktir.

NC.

ADI

UNWANI

TICARI UNWVANI

DRGAMNIZASYON SEMASI

NESME TABLOSU

VERI MERKEZI [Gndeder] v

GEMNEL MALI MUSAVIR CALISMA BILGILERI ISVEREN BIGILERI E-DEVLET KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI B£ < *

TELEFOM (1)
TELEFON (2)
FAKS NO.
WVERGI DAIREST

CADDE
SOKAK

KAPT NO.
ILGE

POSTA KODU

WD KODU
WVERGI NUMARASIT

SSK NO.

KAYIT NUMARALAMA SABLON UZUNLUGU
WEB ADRESI

E-MAIL ADRESI

SEHIR
ULKE

KURUM TipPi Seginiz
NACE KODU

KAYDET VAZGEC

Telefon ve Faks No: Tanimlanan firmaya ait Telefon ve Faks numaralaridir.

Vergi Dairesi / Vergi Dairesi Kodu / Vergi Numarasi: Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi firmanin kayith
oldugu vergi dairesi ve vergi numarasidir. Fis ve faturalara burada verilen bilgiler otomatik olarak aktarilir.

SSK No: Firmanin SSK numarasidir.
E-Defter Uygulamasi icin gerekli bilgiler:

Asagidaki alanlar, programda XML formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan
bilgilerdir:
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e-mail Adresi: Firmanin kullandigi e-mail adresidir.
Kurum Tipi: Firma kurum tipinin belirlendigi alandir. Gergek Kisi ve Tiizel Kisi seceneklerinin igerir.

NACE Kodu: Firmanin kullandigi NACA kodunun girildigi alandir. (Avrupa Standartlarinda Endiistriyel Meslek
Kodlar)
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Mali Miisavir Bilgileri

Yasal diizenlemelere gore her firmanin iglemlerini bir resmi misavir denetiminde yapmasi zorunlu hale
getirilmistir. Mlsavire ait bilgiler Miisavir Bilgileri secenedi ile kaydedilir.

NO.
ADI

UNWANI

TICARI ONWANI
ORGANIZASYON SEMASI
NESNE TABLOSU

WERI MERKEZI [Bndeder]

GENEL | MALI MUSAVIR CaLISMa BILGILERI

ADI

TC KIMLIK MO.

CADDE
SOKAK
KAPL NO.
ILCE
SEHIR

E-BEYANMAME
KULLANICI KODU

PAROLA
SIFRE

SOZLESME
ACIKLAMASI

Tirl

R

ISVEREN BIGILERI E-DEVLET

SOYADI

TELEFON
VERGI DAIRESI
WVERGI NUMARASI
ODA SICIL NO.
E-MAIL ADRESI

ULKE
POSTA KODU
FAKS NO.

TARIHI
MNUMARAST

KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI B£ ¢

KAYDET VAZGEC

e-Defterde Kullanilacak Mali Miisavir Bilgilerinin Tanimlanmasi

Programda XML formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli mali misavir
bilgileri bu pencereden kaydedilir. e-Defterlerde kullanilacak olan bilgiler sunlardir:

¢ Mali Miisavir Kisisel Bilgileri (Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik No)

e Mali Miisavir Adres Bilgileri

e Mali Miisavir iletisim Bilgileri

e Vergi Numarasi

e Sozlesme: Firmanin anlasma yaptii mali misavirin sézlesme bilgileri S6zlesme Agiklamasi, Tipi,
Sdzlesme Tarihi ve Numarasi alanlarindan kaydedilir.
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Not: Eder defterler isletme biinyesinde tutuluyorsa "Stzlesme No"
(accountantEngagementTypeDescription) alanina tire (-) isareti yazilacaktir. Sozlesme grubundaki alanlar
bos gegilebilir.

¢ YMM ve Tam Tasdik S6zlesme Bilgileri

Not: YMM ve Tam Tasdik Sézlesme Bilgileri bolimiindeki bilgilerin e-deftere yazilmasi igin “Stzlesme
Mevcut” kutucugunun isaretlenmesi gerekmektedir. e-Defter'e ikinci bir "accountantInformation" tag
grubu acar, icinde "accountantName" ve "accountantEngagementTypeDescription" alanlari olur. Unvan
olarak "YMM" yazilir. Sézlesme mevcut ise, bu gruptaki alanlar bos birakilamaz.
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Firma Calisma Bilgileri

Program dedisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve
calisma sisteminde kullamima gore degisiklikler yapilabilir. Program bdlimlerinin ne sekilde kullanilacagi ve
islemler icin gegerli olmasi istenen bazi 6zellikler Galisma Bilgileri meni segenekleri ile belirlenir. Firmanin
geneline iliskin bazi parametreler ise Firma tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay
bilgiler penceresinde F9-sag fare diigmesi mendisiinde yer alir. Bu parametrelerden bazlari bir kere
belirlendikten sonra degistirilemez. Firma geneli igin gecerli olacak bu parametreler ise sunlardir.

Program degisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve calisma
sisteminde kullanima gore dedisiklikler yapilabilir. Firmanin geneline iliskin bazi parametreler Firma
tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay bilgiler penceresinde F9-sag fare digmesi
menisiinde yer alir. Bu parametrelerden bazilar bir kere belirlendikten sonra degistirilemez. Firma geneli igin
gegerli olacak bu parametreler ise sunlardir:

MO, 5

ADI |

UNWANI

TicARD UNVANI

ORGANIZASYON SEMASI

MESME TABLOSU

VERI MERKEZI [sndeger] v

GENEL MALI MUSAVIR | CALISMA BILGILERI ISVEREN BIGILERI E-DEVLET KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI BZ <
CALISMA GUNLERI

TaKVIM TURU Miladi : </ PAZARTESI

MALT YIL 1| Ocak y ~ sALT

VERITABANI DiLl Tirkge - ~/| CARSAMBA

L -

PARA BIRIMI TL = JERAEBE
o ~ CuUMA

RAPORLAMA BIRIMI TL )

CUMARTESI
KDV YUWVARLAMA En Yakin Alt Birime - PAZAR

AYRI DOVIZ KURLARI TABLOSU
KAYIT BILGISI ZAMANI SERVER'DAM ALINSIN
KAYITLARDA REVIZYON TAKIBI

KAYDET VAZGEC

Takvim Tiirii: Firmanin islemlerde kullanacagi takvim tiriini belirlemekte kullanilir.
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Mali Yil: Mali Calisma yilini belirtir.
Veritabani Dili: Programin galisacadi veritabani dilini belirtir.

Para Birimi: Firmanin yasal olarak islemlerini yiiriitmek zorunda oldugu ana para birimidir. Doviz tirleri
listelenir ve segilir.

KDV Yuvarlama: KDV tutarlarinin kisuratl ¢ikmasi durumunda yuvarlamanin ne sekilde yapilacagini
belirtir. Su segenekleri igerir:

e Yuvarlama Yok

e Yakin Ana Birime

e En Yakin Alt Birime

e Dolagimdaki En Kiguk Alt Birime

Kullanilacak yuvarlama sekli segilir.

Calisma Giinleri: Firmanin, haftanin hangi giinlerinde calistigi, calisma giinleri alaninda kaydedilir. Calisilan
ginler isaretlenerek segilir. Programda éndeger olarak Cumartesi, Pazar disinda tiim glinler isaretlidir. Ticari
sistemde yapilan islemlerde, galisma glini kontrolleri burada isaretlenen glinlere gére yapilir. Haftanin isaretli
olmayan gunlerinde yapilan igslemler kaydedilmez.

Ayri Doviz Kurlan Tablosu: Doviz Kur tablosunun kullanim seklini belirtir. Birden fazla firma ile calisiliyorsa
doviz kur bilgileri iki sekilde tutulur ve izlenir. Séyle ki:

e Taniml tiim firmalar ayni kur bilgilerini kullanir.
e Taniml her firma icin kur bilgileri ayr tutulur.

Tanimh firmalar ayn déviz kurlari tablosunu kullanacaksa ilgili kutu isaretlenir.

Kayit Bilgisi Zamani Server'dan Alinsin: Programda eklenen kayitlarin ne zaman eklendigi ve/veya
dedistirildigi kayitlar Gzerinde F9-sag fare tusu menisiindeki Kayit Bilgisi secenedi ile izlenir. Kayit
bilgilerinin SQL Server/Oracle zaman bilgisi kullanilarak alinmasi icin bu secenegin isaretlenmesi gerekir
Kayitlarda Revizyon Takibi: Revizyon takibi malzeme ve cari hesap tanimlari ile, malzeme figleri, satis ve
satinalma fis/faturalari ve muhasebe figleri icin yapilmaktadir. Eger revizyon takibi yapilacaksa bu alan

isaretlenmelidir.

Firma calisma bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Isveren Bilgileri

Isveren Bilgileri: Firmaya ait ticaret sicil numarasi, mersis numarasi, isveren bilgileri ve analitik biite
uygulamasinda kullanilacak saymanlik kodu bilgileri bu bolimde kaydedilir.

Saymanlik kodu analitik koda gére hesap toplamlari dosyasinin olusturulmasinda kullanilir.

NO. 5
ADIT |

UNVANI

TICART ONWANI

ORGANIZASYON SEMASI

NESNE TABLOSU

WERI MERKEZI [ndeder] w

GENEL MALI MUSAVIR CALISMA BILGILERI A ISWEREN BIGILERI E-DEVLET KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI BZ < »

TICARET SICIL NO. SAYMANLIK KODU
MERSIS NO

ISVEREN
ADI

SOYADI

TC KIMLIK NO.
E-MAIL ADRESI
BAG-KUR NO.

EAYDET VAZGEC
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e-Devlet

Firmanin e-Defter, e-Fatura ve e-Arsiv kullanicisi olup olmadigi Firma tanimi penceresindeki e-Devlet
sekmesinden kaydedilir.

MO. 1
ADI LoGO
UNWANI o]
TiCARI UNVANI s

ORGANIZASYON SEMASI
NESME TABLOSU
VERI MERKEZI [6ndeder] w

GEMNEL MALI MOSAVIR CALISMA BILGILERI ISVEREN BIGILERI  E-DEWLET KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI BL ¢

E-DEFTER
KONTROL TIPI Firma Bazinda w PARA BIRIMI Ana Para Birimi
E-DEFTER KULLANICISI E-DEFTER GEGIS TARIHI |01.05.2015

E-FATURA/ e-Arsiv

KONTROL TIPI Firma Bazinda v

~/ E-FATURA KULLANICISI
GOMNDERICI BIRIM ETIKETI 001
POSTA KUTUSU ETIKETE 001

~ E-ARSIV KULLANICISI ONLINE GONDERME

WEB SATIS ADRES] 0011
E-ARSIV ENTEGRATOR BILGILERI
KULLANICT ADI

SIFRE

ONDEGER ADRES

KAYDET VAZGEC

e-Defter Kullanicisi: Firmanin e-defter sistemini kullanacagi bu segenek isaretlenerek belirlenir.

Para Birimi: Yabanc para cinsinden e-defter olusturmak igin kullanilan alandir. Ana Para Birimi /
Raporlama Dévizi segeneklerini igerir.

Kontrol Tipi: Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-defter dosyalarinin firma ya da
isyeri bazinda olusturulacagi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. Isyeri Bazinda ve Firma Bazinda seceneklerini
icerir. "Isyeri Bazinda" secilirse, firmaya ait isyeri tanimlarinda "e-Defter Kullanicisi alani isaretlenir ve ilgili
alanlar doldurulur.
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Not: Firma ya da ilgili sube icin e-defter dosyasi olusturuldugu durumda, Kontrol Tipi ve Para Birimi
alanlarinda degisik yapilamaz.

e-Defter Gecis Tarihi: Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde ilgili firmanin e-deftere gegis
tarihi bu alandan belirlenir. Alan zorunludur. Yevmiye ya da Defter-i Kebir ekleme islemi sirasinda bu tarih
kontrol edilir. E-deftere gegis Oncesi bir tarihe islem yapilmak istendiginde program kullaniciyr “e-Deftere
Gegis Tarihi Oncesine Defter Olusturulamaz” mesaij ile uyarir.

Son Kontrol No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gegen kullanicilar igin
ilgili Yevmiye ya da Defter-i Kebir dosyasinin son kontrol numarasidir. Bu numara Logo uygulamasinda
olusturulan ilk defter kaydina otomatik olarak aktarilir.

Son Satir No / Son Yevmiye No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina
gegen firmalar tarafindan kullanilan alanlardir. Logo uygulamasina gegis sonrasi son satir numarasi ve son
yevmiye numarasi girilir (daha ©6nce madde numaralandirma yapilmamis ise) ve yevmiye madde
numaralandirma bu alanlardaki degere gére yapilir.

e-Fatura Kullaniaisi: Firmanin e-fatura sistemini kullanacagi bu alanda belirlenir. Firmanin e-fatura
kullanicisi olarak belirlenmesi durumunda, Vergi Numarasi ve Ulke Kodu alanlari mutlaka doldurulmalidir. Bu
bilgiler girilmeden firma tanimi kaydedilmeyecektir.

Firmanin e-Fatura kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda génderilip
alinacadi Kontrol Tipi alaninda belirlenir. Eder Kontrol Tipi alaninda "Firma Bazinda" segilirse, Posta
Kutusu Etiket Kodu ve Gonderici Birim Etiket Kodu alanlarinin doldurulmasi zorunludur. "Isyeri
Bazinda" segilirse bu alanlar firmaya ait ve e-fatura kullanicisi olarak belirlenen igyerlerinin tamim kartlarinda
doldurulmalidir.

e-Arsiv Kullanicisi: Firmanin e-arsiv sistemini kullanacagi bu alanda belirlenir.
Web Satis Adresi: e-Arsiv (internet) faturalarina dndeger getirmek igin kullanilan alandir.

Online Gonderme: Firma e-arsiv kullanicisi ise Online Gonderme alani isaretlenirse, Skonsol uygulamasinda
olusturulan e-arsiv faturalan kaydedildiginde entegratére otomatik olarak génderilir ve e-arsiv formatinda
ekranda gortintiilenir. Bu alan isaretlendiginde e-Arsiv Entegrator Bilgileri bolimiindeki alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

e-Arsiv Entegrator Bilgileri: Online Ginderme segenedi isaretlendidinde e-arsiv faturalarinin génderilecegi
entegrator bilgilerinin girildigi bolimdir. Tim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Logo Entegratdr Kullanici
Adi ve Sifre bilgileri girildikten sonra, Ondeder Adres butonuna basilir. Bu adres entegratdriin web
servisinden gelen entegrator adresidir.

Uyari: Online gonderme islemi, Ticari Sistem Yonetimi / Satis ve Daditim Parametreleri'ndeki “Otomatik
Fatura Basimi” parametresine badli olarak calisir. Parametre degeri “Evet” olmalidir.
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Kurumsal WEB Sayfasi Tanimlari

Web sayfasi tasarimlari icin gerekli éndeder bilgiler, firma detaylari penceresinde yer alan Kurumsal Web
Sayfasi Tanimlari ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Faaliyet Alani: Firmanin faaliyet alanini belirtir. Taniml faaliyet alanlar listelenir ve segim yapilir.

Sektor: Firmanin hangi sektorde faaliyet gosterdigini belirtir. Taniml sektorler listelenir ve secim yapilir.

Arama/Kriteri Anahtari: Web (zerinden arama islemlerinde kullanilacak aramak kriterini anahtarini
belirtir.

NO. 5
ADI

UNVANI

TICARL ONVANI

ORGANIZASYON SEMASI

NESNE TABLOSU

WERI MERKEZI [Gndeder] w

GENEL MALI MOSAVIR CALISMA BILGILERI ISVEREN BIGILERI E-DEVLET  KURUMSAL WEB SAYFASI TANIMLARI Bf <

FAALIYET ALANI Diger W
SEKTOR Difier Sektdrler -
ARAMA KRITERISANAHTARI
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Baglanti Ayarlan

Veri Tabani Adi, Kullanici Adi ve Sifre alanlar ayni sunucuda farkl bir data'ya baglanmak icin kullanilir.
Zaman Damgasi Sunucu Bilgileri

TUBITAK zaman damgasi kullanici bilgilerinin girildigi alanlardir. E-Defter uygulamasinda kullanilir.

Zaman damgasi, bir elektronik verinin Gretildigi, dedistirildigi, gonderildigi, alindidi veya kaydedildigi zamanin
tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet sadlayicisi tarafindan dogrulanan kaydi ifade eder.
Ornegin, bir elektrik kesintisi veya sistem arizasi nedeni ile beratlarin Baskanlik tarafindan onaylanmasi
isleminin gergeklestirilememesi durumunda s6z konusu beratlar giivenli elektronik imza (gergek kisiler igin)
veya mali muhdr (tizel kisiler igin) ile zaman damgali olarak imzalanacak veya onaylanacaktir. Bu kapsamda
kullanilacak olan zaman damgalar TUBITAK'tan temin edilecektir.
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J-Guar Baglanti Ayarlan

Kullandiginiz Windows Ticari Sistem (irlin ile J-Guar IK modiilleri arasinda baglanti kurmak icin kullanilan
penceredir. Tim alanlar dolduruldugunda iki riin arasinda entegrasyon saglanir; J-Guar tarafinda kayith
personel ddemeleri ticari Windows Ticari Sistem tarafinda muhasebelestirilir. Muhasebelestirme igleminde
gecerli olacak muhasebe baglanti kodlari, Muhasebe modiiliinde Muhasebesestirme islemleri altinda yer alan
Muhasebe Baglanti Kodlari penceresindeki Personel Muhasebe Kodlari segenedi ile tanimlanir.

IK Entegrasyonunun J-Guar Uzerinden yapilabilmesi icin iki 6nemli kosul bulunmaktadir:

1) J-Guar Badlanti Ayarlari penceresindeki tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde Windows
drlnleri arasinda varolan IK entegrasyonu devam eder.

2) J-Guar Uriiniindeki ve kullanilan Windows ticari sistem {riiniindeki Isyeri ve Bélim isimleri ayni olmalidir.
Aksi halde baglanti yapilamaz.

Ticari Sistem ile J-Guar IK arasinda badlanti kurmak icin doldurulmasi zorunlu alanlar sunlardir:
Sunucu Adresi: J-Guar Uriiniine baglanirken kullanilan sunucu adresidir.

Kullanicr Adi: J-Guar Uriindne baglanirken kullanilan kullanici adidir.

Sifre: J-Guar Urlinline baglanirken kullanilan sifredir.

Kurum No / Dénem No: J-Guar kurum ve dénem numarasi bilgisidir.

IK Kurum Kodu: J-Guar programinda, Sicil kartlarinda yer alan Kurum Kodu bilgisidir.

Tim alanlar dolduruldugunda baglanti saglanmis olur ve personel 6demelerinin muhasebelestirme islemleri
gerceklestirilebilir.

Not: Varolan Windows IK - Ticari Sistem baglantisi ile olusturulmus tiim kayitlar gérilebilir; kayitlar (izerinde
degisiklik yapilabilir.
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Akilli Fax Ayarlan

Form gonderimlerinde Turkcell Akili Fax Uygulamasi kullaniimasi halinde fax erisim bilgilerinin girildigi
penceredir. Gerekli bilgiler, Kullanici Adi, Sifre ve Gonderen e-Mail alanlarindan kaydedilir.
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Donemler

Firmanin mali yil basi ve sonu arasinda kalan siireye kisaca Donem denir. GO 3 programi iki sekilde
calismaktadir:

e Mali Doneme Bagl
e Mali Donemden Bagimsiz

Mali Doneme Baglh Calisma
Dénemli calisma stz konusu ise firma igin ddnem taniminin yapilmasi gerekir.

Donemlerden bagimsiz veri yapilarina (kartlar, tanimlar vb.) ait dosyalar firma katalogu altinda tutulur.
Bunun yani sira bir dénem icinde yapilan tim islemlere ait veri dosyalarn da firma katalogunun altinda acilan
dénem kataloglarinda saklanir. Bunun amaci Ticari Sisteme ait raporlari donemlerden bagimsiz olarak, yani
birden fazla sayida dénemi kapsayacak sekilde alabilmektir.

Donem eklemek igin Firmalar listesinde ilgili firma tanmimi tiklanir. Donemler simgesi (zerinde sag fare
digmesi menisiindeki Ekle secenedi ile donem bilgileri kaydedilir. Donem bilgileri sunlardir:

No: Calisma dénemi numarasidir. Otomatik olarak gelir.

E Firma Tamimlar: @O@
- @B (1) Loco

— Dianemler
(®F53/01 01.01.2014..31.12.2014

(S 02 01.01.2015..31.12.2015 - (*)
A Isyerleri
o Ambarlar
B¢ ( 2) SEDA
@ { 3) =eda
@ ( 4) ARSIV.001

(1) LOGO (v. 02.34.00)
Dénem Tanimi

No.

Baslangig 01.01.2014 01.0cak.2014.Carsamba

Bitis 31.12.2014 31.Arahk.2014.Carsamba

Para Birimi TL Kaydet
Vazgeg

D @ Kapat

Baslangig ve Bitis Tarihleri: Mali yil baslangig ve bitig tarihleridir.

Para Birimi: Firmanin yasal olarak islemlerini yiriitmek zorunda oldugu ana para birimidir. Déviz tirleri
listelenir ve segilir.
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Donem bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Donem dosyalarinin olusturulacagini belirten ve onay
isteyen mesaj ekrana gelir. Onay verilmesi durumunda firma dénem dosyalar olusturulur. Dénem taniminin

yanindaki "-" isareti "+" olarak degisir.

Donem dosyalari en fazla bir yillik olarak agilir. Bazi firmalarin calisma dénemleri yil basindan yil basina degil,
yil ortasinda belli bir dénemden baslayabilmektedir. Calisma dénemi tarihleri buna gore belirlenir.

Yapilan dénem tanimi firmalar listesinde, ilgili firma taniminin altinda dénem numarasi, mali yil baslangig,
bitis tarihi ve dosya bilgisi ile listelenir.

Donem Segimi

Bir firmaya ait ¢ok sayida ddnem olabilir. Bu donemlerden biri éndeder olarak isaretlenir. Boylece ticari
sisteme girildiginde herhangi bir ek islem yapmadan burada secilmis olan dénem (zerinde calisilir. Dénem
tanimi lizerinde F9 - sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Calisma Donemi Olarak Isaretle secenedi ile
doénem secimi yapilir.

Firmaya ait dénem secimi ticari sistem icinden de yapilabilir. D6nem secimi igin Dosya mendisl altindaki
Calisma Donemi Seg segenedi kullanilir.

Firmanin calisma doénemleri listelenir. Ilgili donem tanimi (izerinde secim yapildiinda dénemin aktif hale
getirilecegini belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay vermeniz durumunda dénem aktif hale getirilir.

Firma ya da donem taniminin silinmesi
Firma ya da donem silme islemleri de Firmalar listesinde Cikar secenegi ile yapilir.

Firma silinecekse 6nce firmaya ait galisma donemlerinin cikarilmasi gerekir. Aksi durumda program uyari
mesajl ile 6nce donemlerin silinmesi gerektigini belirtecek ve firma silinmeyecektir.
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Mali Donemsiz Calisma

Ddénemsiz calisma ile gegmis donem bilgilerine her an ulasilabilir ve donem sonunda yapilmasi gerekeli devir
islemlerine gerek kalmaz.

Donemsiz calisma icin, Firmalar listesinde F9-sag fare diigmesi menisiinde yer alan Mali Donemden
Bagimsiz Calismaya Gegis secenegi kullanilir.

Mali donemden badimsiz calisma sistemine gegcildiginde artik bu sistem ile calismaya devam edilir. Yeniden
donemli calismaya doniis s6z konusu dedgildir.

Mali Donemden Bagdimsiz Calismaya Gegis menisi secildifinde eski calisma sistemine ddnilemeyecedini
beliten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda tanimli dénemlerin dénem bitis tarihleri
degistirilebilir durumuna gelecektir.

Donem bitis tarihi 6nceki donemin bitis tarihinden erken olmamak kaydiyla kullanicl tarafindan degistirilebilir.

Donemsiz calisma ile birlikte devir islemi yapilmaz. Yalnizca muhasebe aclilis ve kapanis fisi olusturmak igin
muhasebe devir islemi yapilir. Bu islem ile otomatik olarak agilis ve kapanig figleri olusturulur.

Calisma donemi hangi araligi kapsarsa kapsasin, muhasebe islemleri mali yil gézetilerek yapilir.

Dénemsiz calisma ile birlikte toplam raporlari filtre satirlarinda istenen yil verilerek alinir.
Hesap Ozeti pencerelerine tarih bilgisi eklenerek yillar itibariyle bilgiye ulasilabilme saglanmistir.

Cari Hesap, Kasa ve Banka Hesap Ozeti pencerelerinde calisma dénemi baslangi¢ yilindan sonraki her yil icin
ilk satir “6nceki dénem bakiyesi” olacaktir. Onceki dénem bakiyesi bir dnceki yilin bakiyesini icerir. Eger
calisma dénemime ara dénemde baslanmissa ilk yil icin ara dénemden yil sonuna kadar olan veriler, sonraki
yillarda yine yillik veriler listelenir.
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Isyeri Tanimlari

Firmanin degisik merkezlerdeki isyerleri firmalar listesinde, firma tanimi altinda yer alan Isyerleri secenegi
ile tanimlanir.

Bu bolimde 0 numarali Isyeri éndeder olarak kayithdir ve adi Merkez'dir. Bu Isyerinin adi istenirse
degistirilebilir ancak numarasi degistirilemez. Tanim penceresinden Isyerine ait adres ve kimlik bilgileri
kaydedilir.

Yeni Isyeri tanimi yapmak icin Ekle secenegi kullanilir.
No: Isyeri numarasidir.
Adi: Isyerinin adidir.
SSK Numarasi: Isyerinin SSK numarasidir.
Is Kur No: Firmanin Is Kur numarasidir.
Ticari sistemde Isyeri bilgileri bos olan islemler "0" numarali isyerinden yapilmis varsayilir.
Isyeri adres, telefon, vergi dairesi ve numarasi gibi detay bilgiler ise Detaylar diigmesi tiklanarak acilan
pencereden kaydedilir.
e-Devlet
Isyeri Bazinda E-Defter
e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacagi belirlenmisse, ilgili
firmaya ait isyerlerinde "E-Defter Kullanicisi" alani isaretlenir. Gerekli adres bilgileri (farkli bir adres
kullanilmayacaksa) Isyeri taniminda sol alt kdsede bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala" diigmesi
kullanilarak kaydedilebilir. NACE Kodu, Web Adresi ve E-Mail Adresi alanlari yine e-Defter kapsaminda
doldurulmasi gerekli alanlardir. Kurum Tipi alaninda Gergek Kisi secildijinde, e-defter dosyalari
olusturulurken Firma tanimlari - Isveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No. bilgisi kullanilir. E§er kurum
tipi Tuizel Kisi ise, Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi alanlarinin doldurulmasi zorunludur.
Dosya No. alani, isyeri bazinda e-defter kullaniminda dosya isimlendirme igin kullanilan bir alandir. Bu alan,
e-defter kullanicilari icin otomatik numara Uretir ve edit edilemez. (Uretilen numara birbirini takip eden 4
karakterli sira numarasi seklindedir; ilk numara “0001” degerini alir.
E-Defter kullanici olan igyerleri igin Dosya No alani asagidaki kosullara gére otomatik olarak uretilir:

o Isyerindeki Kurum Tiirli = “Gercek” ise ve birden fazla “Gercek” tiiriinde isyeri varsa, her bir isyerine

"0001"” den baslayarak dosya numarasi atama islemi yapilir.
e Isyerindeki Kurum Tirli = “Tizel” ise, ayni VKN'ye sahip olan isyerleri kendi aralarinda gruplanir,

"0001"” den baglayarak numara Uretilmesi saglanir.

Firma taniminda isyeri bazli kullanim isaretli olup ayni TCKN / VKN'ye sahip isyerleri icin olusturulan defter
dosyalarina ait dosya isimlendirme standardi asagidaki gibidir:

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip
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1234567890 = VKN / TCKN
201101 = Defter Donemi
YB = Dosya Tipi

0000 = Parca Numarasi
0001 = Sube Numarasi

Isyeri numarasi 0001'den bagslar.
Isyeri bazli parcali e-defter olusturuldugu durumda, paketlerin sube bilgileri ayni olur.

e-Defter Gegis Tarihi: e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda
olusturulacagi belirlenmisse, ilgili firmaya ait isyerinde e-deftere gecis tarihi bu alandan belirlenir. Alan
zorunludur. Yevmiye ya da Defter-i Kebir ekleme iglemi sirasinda bu tarih kontrol edilir. E-deftere gecis
oncesi bir tarihe islem yapilmak istendiginde program kullaniciyr “E-Defter’ e Gegis Oncesine Ait Defter
Olusturulamaz” mesajl ile uyarir.

Para Birimi: e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacadi
belirlenmisse, defterlerin hangi para birimi izerinden olusturulacagi bu alandan belirlenir. Ana Para Birimi /
Raporlama Dévizi segeneklerini igerir.

Son Kontrol No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina gegen kullanicilar igin
ilgili Yevmiye ya da Defter-i Kebir dosyasinin son kontrol numarasidir. Bu numara Logo uygulamasinda
olusturulan ilk defter kaydina otomatik olarak aktarilir.

Son Satir No / Son Yevmiye No: Ara donemde, baska uygulamalardan Logo e-Defter uygulamasina
gegen firmalar tarafindan kullanilan alanlardir. Logo uygulamasina gegis sonrasi son satir numarasi ve son
yevmiye numaras! girilir (daha ©6nce madde numaralandirma yapilmamis ise) ve yevmiye madde
numaralandirma bu alanlardaki degere gore yapllir.

Not: Firma ya da ilgili sube icin e-defter dosyasi olusturuldugu durumda, Kontrol Tipi, Sube Numarasi ve
Para Birimi alanlarinda degisik yapilamaz.

Subeli e-Defter

Isyeri bazinda olusturulan e-defterler icin, ayni vergi kimlik numarasina sahip olan isyerlerini kendi iclerinde
bir sube adi altinda gruplamak ve e-defter olusturma ve beyan islemini bu grup bazinda gergeklestirmek
mumkundir. Ayni vergi kimlik numarasina sahip isyerleri, isyeri tanimi e-Devlet sekmesindeki Sube No ve
Sube Adi alaninda girilen sube altinda gruplanir. Bu durumda subenin bagh oldugu firma, Firma Adi ve
Firma Unvami (zorunlu alanlar) alanlarindan girilir.

Subeli e-defter olusturmak igin, Yevmiye Defteri veya Buylk Defte’de, Subeli Defter bélimiinde yer alan
“VKN ve Sube No Sec” tiklanir, agilan pencereden segim yapilir ve Vergi Numarasi / Sube Numarasi ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilir. Sube numarasi ilgi alana aktarildiginda bu subeye bagl olan isyerleri Isyeri
alaninda otomatik olarak listelenir. Diger bilgiler tanimlandiktan sonra tanim kaydedilip defter beyani ayni
gruptaki isyerleri icin ayni anda gergeklestirilir.

e-Fatura / e-Arsiv
e-Fatura Kullanicisi: Isyerinin ait oldugu firmanin Detaylar penceresinde, firmanin e-fatura kullanicisi

olarak belirlenmesi halinde, e-faturalarin firma ya da isyeri bazinda gonderilip alinacagi Kontrol Tipi
alaninda belirlenir. Eger Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda" secilirse, e-fatura kullanacak olan isyerleri,
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firmaya ait isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Fatura Kullanicisi"
alani isaretlenerek belirlenir. Bu durumda, Posta Kutusu Etiketi ve Gonderici Birim Etiketi alanlarinin
doldurulmasi zorunludur. (Bkz. Logo Uygulamalarinda e-Fatura / Etiket Mekanizmasi)

e-Arsiv Kullaniaisi: Isyerinin ait oldugu firmanin Detaylar penceresinde, firmanin e-fatura ve e-arsiv
kullanicisi olarak belirlenmesi ve Kontrol Tipi alaninda "Isyeri Bazinda" secilmesi halinde, e-arsiv kullanacak
olan igyerleri, firmaya ait isyeri tanimlarinda Detaylar penceresinde / e-Devlet sekmesinde yer alan "e-Arsiv
Kullanicisi" alani isaretlenerek belirlenir.

Web Satis Adresi: e-Arsiv (internet) faturalarina éndeger getirmek igin kullanilan alandir. (internetten satis
yapan firmalarin faturada yer almasi zorunludur)

Online Gonderme: Firma e-arsiv kullanicisi ise Online Gonderme alani isaretlenirse, Skonsol uygulamasinda
olusturulan e-arsiv faturalan kaydedildiginde entegratére otomatik olarak génderilir ve e-arsiv formatinda
ekranda goruntilenir. Bu alan isaretlendiginde e-Arsiv Entegrator Bilgileri bélimiindeki alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

e-Arsiv Entegrator Bilgileri: Online Gonderme secenegi isaretlendiginde e-arsiv faturalarinin gonderilecegi
entegrator bilgilerinin girildigi bolimdir. Tim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Logo Entegratdr Kullanici
Adi ve Sifre bilgileri girildikten sonra, Ondeder Adres butonuna basilir. Bu adres entegratériin web
servisinden gelen entegratdr adresidir.

Uyari: Online génderme islemi, Ticari Sistem Yonetimi / Satis ve Daditim Parametreleri'ndeki “Otomatik
Fatura Basimi” parametresine bagdli olarak calisir. Parametre degeri “Evet” olmalidir.
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Ambarlar

Firmanin stok islemleri icin kullanilan, birbirinden fiziksel olarak ayn bdlimlerine ambar adi verilir. Tim
malzemelerin maliyet hesaplari, seviye ve durum kontrolleri ambarlara gore yapilabilir.

Ambar tanimlari Firmalar altinda yer alan Ambarlar secenedi ile kaydedilir. Ambar tanim penceresinde
ambar numaralar ve isimleri ile maliyet grup kodu verilir. (0) numarali ambar 6ndeder olarak kayithdir ve
Merkez adi verilmistir. Istenirse adi degistirilebilir. Ticari sistemde ambar numarasi bos girilen malzeme
islemleri merkez ambardan yapilmis varsayilir.

Maliyet Grubu: Ambarlar Maliyet Grup numaralari altinda gruplandirilirlar. Boylece ayni isyerine ait birden
fazla ambar arasinda transfer varsa ve bu ambarlar ayni maliyet grubuna aitse program bu ambarlardaki
transfer hareketlerine hesaplama yapmaz; bu hareketler maliyetlendirilmez.

Ambar Toplamlan Etkilenmesin: Tanimlanan ambar icin malzeme hareketlerinin tiim ambarlar bazinda
genel toplami etkilemeyecedini belirtir. Bu secenedin isaretlendigi ambarda yapilan malzeme hareketleri,
malzemelerin tim ambarlar bazinda genel toplamlarini etkilemezken, ambar bazinda toplamlar takip edilir.
Bu sekilde diizenlemelerin yapildi§i ambarlar sanal ambarmis gibi dederlendirilir. Ancak ambarlar arasi
hareketler oldugunda; 6zellikle sanal ambarla ilgili hareketler olmasi durumunda maliyet hesaplamalarinin
dogru yapilabilmesi icin bu ambarlarda yapilan malzeme hareketleri maliyet hesaplamalarinda dikkate alinir.

Sanal Ambar Uygulamasi 6zellikle ithalat islemlerinde malin millilestiriimesi asamasina kadar malzemelerin
fiziksel olarak takibini saglayacaktir.
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Yetkiler

GO 3 uygulamasinda grup ve kullanici diizeyinde kullanim yetkisi belirlenir, yetkiye gére kisilerin programi ya
da programin belli bélimlerini kullanmasi saglanir. Ayni zamanda programda kullanicilarin yalnizca bazi
islemleri yapmasi isteniyorsa kart ve islem bazinda yetkilendirme yapilir. Birden fazla firma bilgilerinin

izlenmesi durumunda her firmaya ait islemlerin kimler tarafindan yapilacadi yine grup ve/veya kullanici
diizeyinde belirlenir.

Ozetlemek gerekirse yetkilendirme degisik sekillerde yapilabilir:

e Program bdliimleri ve mendiler, kisaca islemler igin
e Firma, ambar igin

e Yetki kodu kullanarak kayitlar igin

e Fis ve kart alan bilgileri icin

E Kullanicilar E)O-@-

A1) LoGo
= A ( 2) SedaG
-*—‘;5 Gruplar
— |'___| Firma Yetkiler
O‘ ( 1) LOGD
- O ( 2) SEDA
fl Ic rerleri
Isyverleri (Girisler)
isverleri (Cikislar)
mn Ambarlar
m Ambarlar (Girisler)
Ambarlar (Cikaslar)
Iclem Yetkiler

( h.HRHI 001
No. Kaydet
Adi LOGO
Vazgeg
Sifre e
Firma (Belirtilmemis) Detaylar
O [ @ & Kapat

Sifresini vererek programa giren kullanici yalnizca yetkisi dahilinde olan islemleri yapabilecek ve yetkili oldugu
program bdlimleri, menl segenekleri ve kayitlar ile cgalisacaktir. Yetki belirleme islemi gruplara gore
yapllabildigi gibi her kullanici icin ayri da yapilabilir. Grup icin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tiim

kullanicllar igin gegerli olacaktir. Grup icinde yer alan kullanicilar farkl yetkilerle programi kullanacaklarsa
yetkileri ayrica belirlenir.

Yetkilendirme isleminde 6ncelikle grup ve/veya kullanicinin islem yapacadi firmalar bu firmalara ait isyerleri
ve bollimler belirlenir. Daha sonra ise yapacadi islemler icin yetkilendirme yapilir. Gruplar ve kullanicilar
listelerinde ilgili grup ya da kullanici segildikten sonra Firma yetkileri ile ambar segenekleri kullanir.
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Firma Yetkileri
Firma yetkileri grup ve kullanicilar icin ayr ayr verilir.
Grup igin Yetkiler

Grubun calisacad firmalar belirlemek igin gruplar listesinde 6nce ilgili grup tanimi daha sonra firma yetkileri
secilir. Tanimli firmalar listelenir. Ilgili firma tanimi ara tusu ile ya da fare ile isaretlenir. Ayni islem, F9-
Islemler (sa§ fare diigmesi) meniisiinde yer alan Listeden Seg secenedi ile de yapilabilir.

Acilan pencerede iki bolim yer alir. Firmalar bélimiinde taniml firmalar listelenir. Once firma tanimi daha
sonra Ekle diigmesi tiklanir ve secilenler alanina aktarilir. “Hepsini” digmesi tiklanarak tanimh tim firmalar
secilir. Grubun iglemlerini yapmaya yetkili olacagi firmalar +/- isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o firma ile
calisabilecegini - isareti ise galisamayacadini gosterir.

Grup icin verilen yetkiler bu grupta yer alan kullanicilara 6ndeder olarak aktarilir. Unutulmamasi gereken
nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tim kullanicilar igin gegerli olmasidir.

Kullanic Yetkileri

Grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkli yetkilerle programi kullanacaksa, erisim haklari ayrica
ilgili kullanicl secilerek belirlenir. Grup icinde yer alan tim kullanicilarin calisacaklan firmalar ve yerlesim
birimleri ayni olmayabilir.

Gruptan bagimsiz olarak her kullanicinin calisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim ve organizasyonel
birimleri icin gecerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde belirlenir.

Kullanicllar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi zerinde Firma yetkileri secenegi ile islemlerini
yapmaya yetkili olacadi firma ya da firmalar belirlenir. Kullanici bir grup iginde yer aliyorsa, grup yetkileri ile
hangi firma ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri ile izlenir.

Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi béliimlerini kullanacagi ise islem
yetkileri ve yetki kodlar segenekleri ile kaydedilir.

Isyeri ve Ambar icin Yetkiler

Isyeri ve ambar bazinda yetki vererek, grubun ya da kullanicilarin yalnizca yetkili oldugu Isyeri ve ambar
islemlerini yapmasini saglanir.

Grup icin Yetkiler

Grup isyeri ve ambar yetkileri icin gruplar listesinde ilgili grup segilir. Daha sonra grubun calisacadi firma
tiklanir ve grubun islem yapmaya yetkili olacadi is yerleri ve ambarlar ilgili secenekler kullanilarak belirlenir.
Grubun cgalisacadi isyerleri ve ambarlar ara tusu ile isaretlenerek ya da islemler menisiinde yer alan
“Listeden Seg” segenedi ile segilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacadi isyerleri ve ambarlar “+"/"-"
isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o isyeri ya da ambarla ilgili islemleri yapabilecegini; “-" isareti ise
yapamayacadini gosterir. Gruba verilen bu yetkiler grup icinde yer alan tiim kullanicilar icin gecerli olacaktir.

Kullanicilar igin Yetkiler

Sistem Yonetmeni 43/78



LOGO-GO 3

Grup iginde yer alan tiim kullanicilarin galisacaklari firmalar ve yerlesim birimleri ayni olmayabilir. Gruptan
bagimsiz olarak her kullanicinin calisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim ve organizasyonel birimleri icin
gegerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde ya da gruplar listesinde ilgili kullanici segilerek belirlenir.

Kullanicilar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi iizerinde Isyeri ve Ambar yetkileri secenekleri
kullanilir. Kullanicinin islemlerini yapmaya vyetkili olacagi ambar isaretlenir. Kullanic bir grup iginde yer
aliyorsa, grup yetkileri ile hangi Isyeri ve ambar ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri
ile izlenir.

Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi bélimlerini kullanacagi ise islem
yetkileri ve yetki kodlari segenekleri ile kaydedilir.

Islem Yetkileri

Grup ve kullanicllarin program boélimlerinde hangi islemleri yapacadi ve bu islemleri yaparken hangi meni
seceneklerini kullanacadi islem yetkileri secenedi ile belirlenir. Yetkilendirme,

e program bélimleri,

e bu béliimlerin altinda yer alan ana meni segenekleri,
e ana mendlerde yer alan alt meniler

e kart ve fis alan ve kolon bilgileri igin

kademeleri olarak yapilir.

Yetkiler penceresinde program bélimleri ya da menu ve alt menu secenekleri igin kullanim kisitlamasi yapilip
yapiimadi§i +/- kolonunda yer alan isaretlerle izlenir. islem yetkileri grup ve kullanici diizeyinde iki sekilde
verilir.

Grup Islem Yetkileri

Grup iglem vyetkilerini belirlemek icin Gruplar listesinde ilgili grup segilir. Grubun kullanma yetkisi olacak
bélimler ve bu bdlimler altinda yer alan meni segenekleri ara tusu ya da fare ile isaretlenir.

Bir gruba program bolimi bazinda yetki veriliginde o bélimde yer alan tiim menii ve alt menl segenekleri
otomatik olarak isaretlenir. Her islem bolimi yaninda kutucuk tiklandiginda o boliimde yapilan islemler ve bu
islemlerde kullanilan menii secenekleri listelenir. Grubun yetkili olacadi satirlar ara tusu ile isaretlenerek
belirlenir.

Gruba islem bdlimi igin yetki verildiginde bu programin meni ve alt meni segenekleri igin de yetki verildigi
unutulmamalidir. Eger grubun bu islem béliimiinde bulunan bazi menii segenekleri ile islem yapma yetkisi
olmayacaksa, ilgili bagliklar ara tusu ile isaretlenir ve yetki kisitlamasi yapilir. Yetki verme islemi program
bélimleri, islem secenekleri ve bu islemleri yapmak icin gerekli menl segenekleri igin yapilir.

Bir gruba islem bazinda yetki veriliginde o meniide yer alan tim meni secenekleri otomatik olarak isaretlenir.
Ancak bu islem altinda yer alan alt meni segenekleri icin bu grup ya da kullanicinin yetkisi olmayacaksa ilgili
segenegdin yanindaki isaret ara tusu ile - (eksi)'ye dénistirilir ve yetkisi kisitlanmis olur.

Yetki belirleme islemi her program bélimi icin ayni sekilde yapilir ve belirlenen yetkiler Kaydet diigmesi
tiklanarak kaydedilir. Bu grup altinda yer alan kullanicilar programa girdiklerinde verilen yetkilerle belirlenmis
program bélimleri ve meni secenekleri ile calisacaklardir.
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Grup igin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tim kullanicilar igin gegerlidir. Kullanici bir grup iginde yer
aliyorsa, grup yetkileri ile hangi firma ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri ile izlenir.

Grup icinde yer alan kullanicilar farkh yetkilerle programi kullanacaklarsa yetkiler her kullanic icin ayri, ayri
belirlenir.

Kullanici Islem Yetkileri

Grup iginde yer alan tim kullanicilarin programi kullanim yetkileri ayni olmayacaksa, kullanicilarin yetkileri
yani erisim haklari, kullanicilar listesinde Islem Yetkileri secenekleriyle ayni sekilde belirlenir.

Islem Yetkileri izerinde Islemler tiklandiginda Yetki Detaylari secenedi ekrana gelir. Yetki detaylari
tiklandiginda GO 3 ana meniisiinde yer alan secenekler listelenir. Kullanicinin kullanmaya yetkili olacagi menti
secenekleri ara tusu ile isaretlenerek belirlenir ve yetkili oldugu program béliimlerin karsisinda + isareti yer
alir. Her islem secenedi yanindaki kutucuk tiklandiginda bu islemleri yaparken kullanilacak alt meni
segenekleri listelenir. Kullanicinin yetkili olacagi satirlar ara tusu ile isaretlenir.

Kullanic eder bir grup icinde yer aliyorsa, grup igin verilen yetkiler 6ndeder olarak aktarilir. Unutulmamasi
gereken nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tiim kullanicilar icin gegerli olmasidir.

Eder grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkli yetkilerle programi kullanacaksa, yetkileri belirlenir.
Kullaniciya Sadece "Incele" Yetkisinin Verilmesi
Bir kullaniciya tiim islemler icin gecerli olmak lizere sadece "Incele" yetkisinin verilmesi miimkiindiir. Bunun

icin Islem Yetkileri {izerinde F9/sag fare diigmesi meniisiinde yer alan "Yetki Ver (Incele)" secenegi kullanilir.
Bu segenek ile kullanici islemler izerinde sadece "Incele" secenegini kullanabilir.
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Yetki Kodlari

Kayit bazinda yetkilendirme yaparak kullanicilarin yalnizca belirli kart ve fislerle ilgili islemleri yapmasini
saglamak mimkiinddr.

Yetki kodlar program bélimlerinde acilan kartlar ve islemlerde kullanilan figler igin ayri, ayri tanimlanir. Kayit
bazinda yetkiler Yetki kodlari secenedi ile verilir. Yetki kodlari penceresinden, kodlarin gecerli olacagi kayitlar
belirlenir ve yetki kodlari verilir.

Kullanicilarin hangi yetki kodlarini kullanacadi ise Yetki Kodu Tanimlari segenedi ile belirlenir.

Yetki kodlari penceresinin {ist bélimiinde yetki kodlarinin hangi grup ya da hangi kullanici igin verildigini ve
hangi firma icin gegerli oldugunu belirten grup/kullanici numarasi ve adi ile firma adi yer alir. Kayit tiiri ve
yetki kodu kolonlarinda ise, kayit bazinda gecerli olacak yetki kodlari verilir.

Kayit tlrl kolonunda ok tusu tiklanarak program béliimlerinde kullanilan kartlar ve figler listelenir. Verilecek
yetki kodunun hangi kart ya da fis icin gecerli olacagi belirlenir.

Yetki kodu kolonunda ise segilen kart ya da fis icin gecerli olacak yetki kodu verilir. Boylece kullanici ya da
grup burada verilen yetki koduna sahip kart ya da fislere ulasacak ve yalnizca bu kartlarla ilgili islemleri
yapabilecektir.

Ornegin kullanicinin yalnizca belirli cari hesaplara ya da belirli malzeme kartlarina ait islemleri yapmasi, énce
kayit tlrl belirlenir. Daha sonra (izerinde islem yapacadi malzeme karti ya da cari hesap karti kodu icin
gegcerli olacak yetki kodu verilir.

Ornegin kullanicinin, yalnizca B harfiyle baslayan yetki kodlu bilgilere ulasmasi isteniyorsa yetki kodu
alaninda B*** yazilarak, B harfi ile baglayan yetki koduna sahip kart ve figlere kullanicinin ulasmasi ve islem
yapmasi saglanir.

Ayni kayit tiird icin birden fazla yetki kodu tanimlamak mimkindir. Bu yetki kodlarindan éndeder olarak kart
ya da figlere aktarilacak olanlari da yine yetki kodu kolonunda belirlenir.

Yetki Kodu Kriterleri
Kayitlar icin yetki kodlari gesitli sekillerde verilebilir. Séyle ki:

Kullanic tiim kayitlara ulasacaksa
Kullanicinin segilen kart ve figler igin tim kayitlara ulasmasi isteniyorsa yetki kodu alaninda * isareti kullanilir.
Bu durumda, kullanici segilen kart ya da figlerin timi Gizerinde islem yapabilir.

Kullanici yalnizca belirli kayitlara ulasacaksa?

Kullanicinin islem yapacagi kart ve figler icin yetki kodlan tek, tek verilebilir. Ornegin ASTOK. Bu durumda
sifresini vererek programa giren kullanici, kayit yetki kodu ASTOK olan malzeme kartlarini agabilir ve bu
malzeme kartlarina ait islem yapabilir.

Kullanicl yalnizca belirli bir grupta yer alan kayitlara ulasacaksa

Belli bir kart ve fis grubu igin gegerli olacak yetki kodu, grup tanimi yapilarak belirlenir. Yetki kodunun bir
béliimii yazilir ve kodun kalan kismi icin * isareti kullaniir. Ornedin YK*. Bu durumda sifresini vererek
programa giren kullanici yetki kodu YK ile baglayan tiim kart ve figlere ulasabilir ve islem yapabilir.
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Kullanici bazi kayitlara hi¢ ulasmayacaksa

Kullanicinin kesinlikle bilgilerine ulasamayacagi ve islem yapamayacadi kart ve fisler ise kayit yetki kodunun
basina "~" isareti yazilarak belirlenir. Bu durumda sifresini vererek programa giren kullanic yetki kodu
taniminda "~" kullanilan kayitlara ulasamaz ve islem yapamaz.

Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun belirlenmesi
Ayni kart ya da fis icin kullaniciya birden fazla yetki kodu verilebilir. Bu yetki kodlarindan hangisinin éndeger
olarak kart ve figlere aktarilacadi yetki kodu verilirken belirlenir.

Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun basina "@" isareti yazilir. Ondeger olarak aktarilacak
yetki kodu bu sekilde belirlenmezse kart ya da fis icin verilen yetki kodlarindan ilki 6ndeder olarak aktarilir.

Sistem Yonetmeni 47/78



LOGO-GO 3

Eklenti Yetkileri

Logo programlari ile calisan diger uygulamalar icin kullanici yetkilerinin belirlenmesinde kullanilir. Varolan
uygulamalar listelenir. Ondeger olarak kullaniciya bu uygulamalar icin yetki verilmistir.

Yetki verme ve yetki kaldirma islemleri icin ara tusu ya da sag fare tusu mentsiindeki Sec/Birak secenegi
kullanilir.,
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Yetki Kopyalama

1. Kullanicilar Arasi Yetki Kopyalama: Bir kullanicinin yetkilerini baska bir kullaniciya kopyalamak igin
ilgili kullanici tizerinde F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan "Yetki Kopyala" secenedi kullanilir. Acilan
pencerede tim Kullanicilar listelenir. "Ekle" diigmesi ile yetkilerin hangi kullaniciya/kullanicilara kopyalanacadi
belirlenir. "Tamam" denildi§inde Kopyalanacak Firmalar penceresi acilir. "Ekle" diigmesi ile secilecek firma
yetkileri bir 6nceki pencerede segilen kullanicilara kopyalanir.

2. Firmalar Arasi Yetki Kopyalama: Bir kullanicinin segilen firma yetkilerini bagka bir firmaya kopyalamak
icin "Firma Yetkileri" altindan ilgili firma secilir ve F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan "Yetki Kopyala"
secenedi kullanilir. Acllan pencerede Firmalar listelenir. "Ekle" diigmesi ile yetkilerin hangi firmaya/firmalara
kopyalanacadi belirlenir.

Veri Merkezleri

Veri merkezlerinin kaydedildigi secenektir. Veri merkezi numarasi, firmaya ait subeler arasi veri
aktariminda kullaniimak {izere her bir subeye verilen numaradir. Yeni tanim yapmak icin “Ekle” secenedi
kullanilir,

No: Veri merkezinin numarasidir.

Adi: Veri merkezinin adidir.

Diger Tanimlar
Izleme-LOG Sistemi

Firma verileri lizerinde yapilan her tiirl islemin hangi tarihte ve kimin tarafindan yapildiginin izlenmesi
Ozellikle kullanici sayisi ¢ok olan firmalarda énemli bir sorundur.

Kullanicilarin bilerek ya da bilmeyerek yaptiklari hatali islemlerin raporlanabilmesi firma verilerinin
givenliginin siirekli olarak denetlenebilmesini sadlar. Diger yandan firmada calisan kullanicilarin yaptiklari
islemlerin raporlanabilmesi ile calisma stireleri belirlenebilir ve elemanlarin is yogunluguna gore
performanslari da degerlendirilebilir.

Ozetleyecek olursak LOG sistemi ile,

e Firma verilerinin glivenligi saglanir,
e (Calisanlarin performans dederlendirmeleri yapilabilir ve elemanlarin verimli galismalari saglanir.

LOG sistemi kullanical sifresini esas alarak galigir. Sistemin kullanimi segeneklidir. LOG sistemini kullanmak igin
once kullanici taniminda, "Segenekler" alaninda bu kullanici igin izleme yapilip yapilmayacadi belirlenir. Eger
kullanicinin yaptigi islemler izlenecekse "Kullanici izleme" secenegi isaretlenir.

LOG sistemine ait bilgiler her firma icin tek bir dosyada yer alir. izleme Dosyasi Olustur secenegi ile
izleme bilgileri kaydedilir. Bilgiler kullanici adina ve firma numarasina gére sirali olarak alinabilir.
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Programda, kullanicilarin yaptigi islemler eszamanli olarak kaydedilir. LOG sisteminde islemlerin nasil yapildigi
degil hangi islemlerin hangi sirada yapildigi 6nemlidir. LOG sisteminde yapilan islemin ne oldugu tutulur.
Ulasim sekli ise dnceki kayitlarin siralamasina bakilarak gorilebilir.

Izleme Dosyalari

izleme dosyasi olusturmak icin kullanilir. Degisik program béliimlerinde kullanicilarin yaptiklar islemler es
zamanl olarak kaydedilir ve kayith tim firmalara ait bilgiler tek bir izleme dosyasinda tutulur. Bu nedenle
izlenecek bilgiler filtrelenir ve filtre satirlarinda belirlenen kosullara uygun islemlerin listelenmesi saglanir.

Izleme hareketleri, Hareketler listesinde yer alan Filtreler secenedi ile verilen kosullara uygun olarak alinir.
izleme hareketleri filtre secenekleri sunlardir:

Firma Numarasi: Firma numarasi filtre satirinda hangi firmada yapilan islemlerin izleme raporunda yer
alacadi belirlenir. Kayith tim firmalara ait bilgiler tek bir izieme dosyasinda yer alir. Bu nedenle izleme
islemlerini her firma icin ayri ayri almak gerekirse bu filtre satirinda Grup ya da Aralik tanimi yapilarak
raporda yer almasi istenen firma ya da firmalar belirlenir.

Kullanici: Kullanicl izleme raporunda, hareketleri izlenecek kullanicilar Grup ya da Aralik tanimi ile belirlenir.
izleme raporu bu filtre satirinda yapilacak filtreleme ile her kullanici icin ayri alinabilir.

Terminal: ilgili islemin hangi terminalden eklendigini belirlemek icin kullanilir.

Tarih: Bu filtre satirinda baslangig ve bitig tarih araligi verilir ve izleme dosyasinda yalnizca bu tarihler
arasindaki hareketlerin listelenmesi saglanir.

Isyeri: Bu filtre satirinda hangi isyerinden yapilan islemlerin izlenecegi belirlenir.

Program Boliimii: Bu filtre satirinda hangi program béliimlerinde yapilan iglemlerin izlenecegi belirlenir.
Ondeger olarak Ticari Sistem menisiinde yer alan tiim secenekler isaretlidir ve kullanicilarin bu bélimlerde
yaptiklari islemler izleme dosyasinda yer alir.

Program Boliimii Detaylan: Ticari Sistem, Malzeme Yonetimi, Satinalma, Satis ve Dagitim, Finans, Genel
Muhasebe ve Sistem Isletmeni detayi filtre satirlarinda bu program béliimleri altinda yer alan menii

secenekleri ile gerceklestirilen islemlerin hangi kullanici tarafindan yapildigi izleme dosyasinda yer alir.

Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra, izleme raporu istenen izleme hareketlerini
icerecek sekilde alinir.

Izleme Raporundan Hareket Detay Bilgilerine Ulasim

izleme dosyasinda kullanicilarin program béliimlerinde yaptiklari islemler kullanici adi, terminal, firma
numarasi, isyeri, boliim, tarih, saat, program bélimd, fis tir, islem ve sonug bilgileri ile listelenir.

izleme dosyasinda yer alan hareketler, rapor alinirken ekrana getirilip detayli olarak incelenebilir. Bunun igin
izleme raporunda incelenecek satir (izerindeyken "Incele" segenedi kullanilir.

“Incele” ile aglan Izleme Kaydi penceresinde firma, ddénem, tablo, referans numarasi, kullanici, terminal,
tarih, saat, program bolimdi, fis tird, islem ve sonug bilgileri yer alir.
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izleme dosyasindaki bilgileri silmek icin izleme Dosyasi Temizleme secenedi kullanilir. izZleme dosyasindaki
tim bilgiler silinebilecedi gibi, filtre satirlarinda yapilacak kosul belirleme isleminden sonra yalnizca belirlenen
kosullara uygun hareketleri silinmesi de miimkindyir.
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Firma Tanimlama Sihirbazi

Kurulum sihirbazi ile firma, dénem, ambar, kullanici, terminaller kullanici tarafinizdan secilecek kurulum
asamasi dikkate alinarak olusturulur. Firma, donem ve ambar tanimlama islemleri sira ile agilacak ekranlarda
ilgili secim ve bilgi girigleri yapilarak adim adim kaydedilir.

Firma ile Ilgili islem Tiirii Secimi

Yeni bir firma tanimlanabilecedi gibi varolan firma Uzerinde degisiklik islemleri de sihirbaz kullanimi
gergeklestirilebilir. Bu adimda;

e Yeni firma eklemek istiyorum
e Mevcut firma lzerinde dedisiklik yapmak istiyorum

secgenekleri kullanilarak islem tiirG belirlenir.

Firma ile ilgili islem tiiriinii secin.

Islem Tord
Yeni firma eklemek istiyorum.

Mewvcut firma Ozerinde dedisiklik yapmalk istiye
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Firma Bilgileri Girisi

Yeni firma ekleniyorsa firma numarasi, adi ve tnvani girilir. Firma numarasinin otomatik verilmesi isteniyorsa
Firma Numarasini Otomatik Ver secenedi isaretlenir.

Firma igin tek diizen hesap planinin olusturulacadi isaretlidir. E§er standart hesap planinin olusturulmasi
istenmiyorsa bu segenek yanindaki isaret kaldirilir.

Firma bilgilerinizi girin.

~/| Firma Mumarasirn Otomatik Ver
0

Firma Mumarasi

Firma Adi

Firma Unvani

~ Tekdiizen Hesap Plan Olussun

~ Tekdiizen Hizmet Plar Olussur

Sistem Yonetmeni 53/78



LOGO-GO 3

Bu adimda firma ticari bilgileri kaydedilir

Para birimi islemlerde kullanilacak para birimini belirtir. KDV yuvarlama sekli KDV yuvarlama alanindaki
segenekler ile belirlenir.

Firma ticari bilgilerinizi girin.

Para Birimi TL
Raporlama Dovizi | TL

KDV Yuvarlama En Yakin Alt Birime

Veritabar Dili Tirkge v
Her firmamda déviz kurunu farkh girmek istivorum.

Mali dénemden badimsiz calismak istiyorum.

Mali donem bagimsiz calisma ile gecmis dinem
bilgilerine her an ulasilabilir ve dénem sonunda
yvapilmasi gerekli devir islemlerine gerek kalmaz.
Yeniden dénemli calismaya dinds séz konusu degdildir.

Her firma igin déviz kurlan tablosunun ayr olusturulmasi istenirse Her firmamda déviz kurlarini ayri girmek
istiyorum segenegini isaretlenir.

Mali ddnem badimsiz calisma s6zkonusu ise Mali Dénem Bagimsiz Calismak Istiyorum secenedi isaretlenir.
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Firmanin fig/fatura kesilecek, 6deme ve tahsilat tarihlerinin hesaplanmasinda kullanilacak galisma giinleri bu
adimda belirlenir. Calisma giinii olarak dikkate alinmayacak giiniin yanindaki isaret kaldirilir.

Kayit girilecek calisma giinlerinizi secin.

Calsma Ginleri
~ Pazartesi

v 5al

~ Carsamba

~ Persembe

v Cuma
Cumartesi

Pazar
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Firma genel galisma parametreleri bu adimda kaydedilir

Maliyetlendirme islemlerinde dikkate alinacak maliyet tiirli, Stok Maliyet tiirii alaninda belirlenir. Stok seviye
kontrollerinin ne sekilde yapilacad Fiili ve Gergek stok tizerinden secenekleri kullanilarak belirlenir.

Firma parametrelerinizi girin.

Stok Maliyet TGra Eldekilerin Ortalamasi -

Stok Seviye Kontrolleri Filli Stok Uzerinden Yar ~
Birim Fiyat Kurus Hanesi 5
Satis Siparis Rezerve Dur

Kasa Calisma Gind Kontr
Kasa Megatif Seviyve Kont

Birim fiyat kurus hanesi alaninda, hesaplanan tutarlarin kiisuratl ¢ikmasi durumunda ondalik hane sayisini
belirtir.

Kasa cgalisma glinii kontrolili ve kasa negatif seviye kontroll yapilacaksa ilgili segenekler isaretlenir.
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Bu adimda islemlerde 6ndeger olarak gecerli olmasi istenen Firma ondegerleri
belirlenir

Firma ondedgerlerinizi girin.

Stok Negatif Sevive Kontroll | izleme Devam Edilecel -
Satinalma Siparis Onay Bilgisi Gneri

Satis Siparis Onay Bilgisi Oneri

Satinalma KDV Orani

Satis KDV Crani

kKullanilan Kasa Hesabi

Stok negatif seviye kontroll alaninda, fis ve faturalarda yapilan islemle birlikte malzemenin negatif seviyeye
diismesi durumunda islem kayit dndegeri belirlenir.

Satinalma ve satis siparis fislerinin kayit onay durumu ilgili satirlarda secilir.

Alis ve Satis islemlerinde fislere dndeder olarak gelmesi istenen KDV oranlari bu alanlarda belirtilir.
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Ambar bilgileri girisi

Firmanin ambarlari bu adimda tanimlanir.

Ambar bilgilerinizi girin.

Maliyet Grubu
0
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Calisma Donemi Bilgileri

Calisma donemi baslangi¢ bitis tarihleri ve bu calisma déneminde kullanilacak para birimi bu adimda
kaydedilir.

Cahsma donemi bilgilerinizi girin.

"Yeni dénem eklemek istivorum.

Baslanaig Tarihi  p41.01.2015
Bitis Tarihi 31.12.2015

Para Birimni TL

/| Aktif calisma dénemi olarak secilsin.
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Cari hesap ve banka islemlerinde kullanilacak adres bilgileri, banka bilgileri ve vergi daireleri bu adimda
girilir.

Istenen tablolara éndeger bilgileri
yiiklenecektir.

Ondeger Tiiri

Adres Bilgileri izlem vapimayacak
Banka Kodlan Tirkce
Wergi Daireleri Tiirkce
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Dokiiman Yonetim Sistemi Baglantilar

Dokiiman Yoénetimi ile operasyonel islemlere ait dokiimanlar etkin bir sekilde izlenebilmektedir. Boylece, kagit
kullanimi en alt diizeye indirgenir, dokiimanlar is akisina uygun olarak tutulur, e-posta ile ilgili kisilere
gonderilir ve dokiimanlarin tarihgesi elektronik ortamda izlenir. Bagka bir deyisle, programdaki kayitlarla
iligkili olan metin belgelerine, program icinden ulasmayi saglayan bir uygulamadir. Cari hesapla yapilan
sozlesmenin cari hesap kartina baglanmasi ve istendigi zaman program iginden takip edilebilmesi, s6z konusu
uygulamaya 6rnek verilebilir.

Kart ve figlere ait dokiimanlar tanimli kataloglar altinda tutulur. Program bdliimlerinde kaydedilen figlere ait
dokiiman takibi yapilacaksa gerek kayit sirasinda gerekse daha sonra dokiiman-kayit iligkisi kurulur. Fis ya da
karta ait belge e-posta sistemi ile ilgili kisi ya da kurulusa gonderilir.

Dokiiman ydnetim sistemi baglantilari secenegi, Sistem Isletmeni program bélimiinde Yénetim mendisi
altinda yer alir. Pencerede yer alan bilgiler sunlardir:

No: Baglanti numarasidir.
Baglanti Tipi: Baglanti tipini belirlemek igin kullanilir. Su segenekleri igerir:
e Baglanti Yok
e LBS Dokiiman Arsivi
e KETS Dokiiman Yonetimi
Kullanicir Adi: Dokiiman katalog sistemini kullanicisinin program igin tanimlanmig kullanici adidir.
Sifre: Dokiiman katalog sistemini kullanicisinin program icin tanimlanmis kullanic sifresidir.

Ana Katalog: Sisteme eklenecek dokiimanlar icin dndeder olarak belirlenen sanal katalogdur.

Calisma Alani: Baglanti icin kullanilacak calisma alaninin belirlendigi alandir. Bu alan bilgisi LOGO Insan
Kaynaklari uygulamasinda kullanilir.

Dokiiman yodnetimi uygulamalarina baslamadan 6nce, programda yapilmasi gereken islem adimlar sunlardir:
1. Sistem Isletmeni'nde, Yonetim secenedi altinda bulunan Genel Tablo Yénetimi alaninda Dokiiman
Y6netim Tablolari olusturulur.
2. Doénem Ulizerinde F9/sag fare diigmesi menisiinden Dénem Calisma Bilgileri alani agilir ve modilller
igin gegerli olacak dokiimanlarin, nerede kayith oldugu belirtilir.

Sistem Isletmeni'nde Yénetim mendisiindeki “Dokiiman Y&netim Sistemi Baglantilar” calistirilir.

Dokiiman Y&netim Sistemi Baglantilari'nda "LBS Dokiiman Arsivi" olan ve Ana Katalog bilgisi bos olmayan bir
kayit eklenmelidir.

Dokiiman Yonetim Sistemi Baglantilar'nin yapilmasinin ardindan; “Kullanicilar” mendisiinden, sistemi
kullanacak kullanici kaydi Uzerinde F9 menide Kullanici Detaylari'ndan Dok.Y6n.Sistemi  segimi yapilir.
Dokiman ydnetim sistemi olarak, eklenmis olan “LBS Dokiiman Arsivi” segilir.
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Not: Kartlara dokiiman baglanabildigi gibi, fislere de dokiiman baglanabilir. Tim kayitlara birden fazla sayida
dokiiman baglanabilir.

Dokiiman Yonetimi penceresinde listelenen dokiimanlarin degistiriimesi (mevcut dokiimanin yerine farkl bir
dokiimanin badlanmasi), silinmesi, e-mail ile gdnderilmesi ve farkl bir isimle kaydedilmesi mimkiinddir.

Kartlara Dokiiman Baglanmasi

Programda girilmis olan kartlara dokiiman baglanabilmesi icin 6ncelikle kart icinde F9/sag fare digmesi
mendisiinde bulunan “Dokiiman katalog girisi” secenedinden katalog girisi yapilir.

Ardindan kart ekraninda sol alt késede bulunan, “Dokiiman” diigmesi ile girilen “Dokiiman Yoneticisi”
penceresinden dokiiman girisi baglantisi yapilir ve baglantisi yapilmis dokiimanlar izlenebilir. Istenildigi
taktirde, dokiiman ydneticisi penceresinden yeni katalog girisi de yapilabilir.

Dokiiman diigmesi ile agilan “Dokiiman Yoneticisi” penceresinde, F9/sag fare diigmesi menisiinde bulunan
“Yeni dokiiman” butonu ile baglanacak dokiiman secimi yapllir.

Dokiiman Izleyici ekraninda “Yeni Dokiiman” komutunun verilmesiyle ekrana gelen “Dokiiman Ekle”
penceresinden, baglantisi kurulacak dokiiman secimi yapilir. Baglantisi yapilacak dokiiman word ya da excel
dosyasi olabilir.

Dokiimanin baglanmasi ile birlikte ilgili dokiimanin icerigi “On Izleme” seceneginin isaretlenmesi durumunda,
Dokiiman Yoneticisi ekraninda gorilebilecek ve ilgili dosya, dosya tipine gére Excel'de ya da Word'de
acilacaktir.

Fislere Dokiiman Baglanmasi

Fislere dokiiman badlama islemi, fis formunun sol alt késesinde bulunan “Dokiiman” diigmeleri ile girilen
“Dokiiman Izleyicisi” ve “Dokiiman Yénetimi” pencerelerinden yapilir. Dokiiman izleyicisi penceresinden tek,
Dokiiman Yonetimi penceresinden birden fazla dokiiman fig ve faturalara baglanabilir.

KETS Dokiiman Yénetimi Entegrasyonu

KETS, dokiiman ve resim dosyalarini yiikledigimiz bir dokiiman sistemidir. KETS Dokiiman Sistemi ile LOGO
drtinlerinin entegre edilmesi ve mevcut dokiiman yonetimi datalarinin KETS sistemi Uzerinden kullaniimasi
mimkinddr. Bunun igin Dokiiman Yonetim Sistemi Baglantilari penceresindeki Baglanti Tipi alaninda KETS
Dokiiman Yonetimi secilir. Diger tiim alanlar doldurulur ve pencerenin asadisinda bulunan "KETS" butonuna
basilir. Bir database ve ilgili servisler olusturulur.

Gerekli ayarlar yapildiktan sonra fis ve faturalara KETS Dokiiman Sistemi kullanilarak dokiiman ve resim
baglanabilir. Bunun icgin fis/fatura formunun sol alt kosesinde bulunan “Dokiiman” diigmesi kullanilir.
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Kayit Numaralama

Kayit Numaralama 6zelligi ile firmaya ait islemlerde kullanilan belgeler firmaya 6zel numaralar ile kaydedilir
ve izlenir. GO 3 program bdélimlerinde fis ve faturalara ait bilgiler, yapilan isleme uygun fig tlri secilerek
kaydedilir. Her bir fig tiiri kendi icinde ayr sira numarasi izler. Program béliimlerinde kullanilan figler igin
kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklan kayit numaralama sablonu ile beliflenir. Tanimh kayit
numaralarinin hangi firma ya da ambar icin gegerli olacagi tanim yapilirken belirlenir. Ayni sekilde bu kayit
numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri glivenligi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.

Liste ve raporlarda fisler numaralarina goére aranir, siralanir ve filtrelenir. Bu nedenle fis numaralarinin firma
ihtiyaclarina gore tanimlanmasi ve kayit sirasinda fise 6ndeder olarak gelmesi énemli bir kullanim kolayhdi
saglamaktadir.

Kayit Numaralama, Sistem Yonetmeni program béliminde Ydnetim menisl altinda yer alr. Kayit
numaralama islemi iki sekilde yapilr.

e Standart Kayit Numaralari olusturularak
e Kayit Numara Sablonlari tanimlanarak

Standart Kayit Numaralari

Fis ve faturalarda program tarafindan olusturulacak standart kayit numaralan kullanilabilir. Standart
numaralar calisilan tim firmalar icin gegerli olabilecegi gibi her firma ve dénemleri icin farkli olabilir.

Numaralari tiim firmalar kapsayacak sekilde olusturmak igin Kayit Numaralama mendisiindeki Standart
Numaralan Olustur segenedi, firma bazinda olusturmak icin Firma ya da Donem lizerinde sag fare
diigmesi mendisiindeki Standart Numaralari Olustur secenegi kullanilir.

Program bélimlerinde kullanilan figler igin kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklari belge numaralama
sablonu tanimlanarak kaydedilir ve kullanilir. Kayit Numara sablonlari, Sistem Ydnetmeni program
bélimiinde Yénetim meniisi altinda yer alan Kayit Numaralama segenedi ile kaydedilir. Tanimli dokiiman
numaralarinin hangi firma ya da ambar icin gegcerli olacadi tanim yapilirken belirlenir. Ayni sekilde bu kayit
numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri glivenligi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.
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Kayit Numaralama Sablonlar

Kayit numaralama mendsu ile her fig tiirl icin, Firmalara, isyerlerine, ambarlara, gruplara, kullanicilara ve
rollere gore gegcerli olabilecek sekilde numaralama sablonu tanimlanir. Sablonlar program bélimlerinde
kullanilan her fig tiiri igin ayr tanimlanir. Numaralama sablonunun ait oldugu fis tiir( segilir ve Ekle secenegi
ile numaralamanin ne sekilde yapilacagi belirlenir.

Kullanilacak fis tiri icin tanimlanan her sablon kayit numaralama listesinde;

e Firma

e Kart Kodu
e Ambar

e Fabrika

e Kullanic

e Rol

e Grup

e Tarihler

e Numara

bilgileri ile ayri bir satir olarak listelenir.
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Kayit Numaralama Sablonu

Kayit numaralar program bodlimlerinde kaydedilen islemlerde kullanilan fis tirleri icin ayri, ayn tanimlanir.
Kayit numaralama sablon bilgileri Genel ve Numara Bélimleri secenekleri ile kaydedilir.

GENEL NUMARA BOLUMLERI
SECEMEKLER
KART KODU *

BASLANGIC NUMARASI
BITIS NUMARASI
GECERLILIK TARIHLER]

SIRALAMA Sagdan Sola (Sayisal) -
SON NUMARA

ORGANIZASYON SEGEMEKLERI

FIRMA [Genel] .
iSYERI [Genel] .
AMBAR [Genel] v

FABRIKA [Genel]

KULLANICI SEGEMEKLERI

TERMINAL  [Genel] .
KULLANICI | [Genel] .
GRUFP [Genel] v
ROL [Genel]
KAYDET VAZGEG
Genel

Kayit numaralama sablonu genel bilgileri su basliklar altindaki alanlardan kaydedilir:
e Segenekler
e Organizasyon Segenekleri
e Kullanici Segenekleri
Secenekler: Bu béliimde kayit numaralarina ait genel bilgiler kaydedilir.
Baslangic Numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin baslangic numarasini belirtir.

Bitis numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin bitis numarasini belirtir.

Gegerlilik Tarihi: Tanimlanan numaralandirmanin hangi tarihler arasindaki islemlerde kullanilacagini
belirtir.

Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir. Siralama alani su segenekleri igerir:

e Soldan Sada (Sayisal)
e Sagdan Sola (Metin)
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Organizasyon Secenekleri: Bu bolimde tanimlanan sablonun islemlerde kullanilacadi firma ve ambar
belirlenir.

Kullanic1r Segenekleri: Bu bdlimde tanimli sablonu kullanacak terminal, kullanici, grup ve roller belirlenir.
Kayit numaralama sablonunun terminal bazinda kullaniimasi durumunda, bu bdlimde yer alan Terminal
alanindan ilgili terminalin belirtilmesi gerekir.

Numara Boliimleri

Numara 6zellikleri bélimiinde numaralama sekli tanimlanir. Listede tanimlanan her satir, numaralama sekline
ait bir bolimi gosterir.

[T Kayit Numaralama Sablonu @O@
GENEL MNUMARA BOLUMLERI

TORU yzuNLuK... OZELLIK BasiA.. BITIS BOSLUK s
Sabit

KAYDET VAZGEC

Tiiri alaninda satirda yapilan tanimin tiirli belirlenir. Bu alan Ui¢ seceneklidir:

e Sabit
e Artirmh
e  Gruplanmig Artirimli

Sabit, o satirdaki tanimin kayit arttikga sabit kalacagini belirtir.

Artinnml, o satirdaki tanimin kayit arttikca artacagini belirtir.

Gruplanmis Artirnmh dider sabit bolimleri esas alarak mevcut en {ist dederi bulur ve artirmi onun
Uzerinden yapar.

Gruplanmis artinmli tiirlin  segilmesi durumunda kayit numaralama isleminde son numara veri tabanindan
okunur. Program sablonda belirtilen sabit kisimlari dikkate alir ve veri tabaninda buldugu son numarayi
getirir.

Uzunluk: Tanimin kac karakter olacagini belirtir.
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Ozellik: Tanim icin gegerli olacak 6zelligi belirtir. Bu alanda belirsiz firma / ambar / kullanici / firma / yil /
rol / ay / glin / geyrek yil / ara donem segilebilir.

Baslangig: Numaranin hangi deder ile baslayacagini belirtir.
Bitis: Numaranin hangi degerde bitecegini belirtir.

Bosluk: Numaralama sirasinda ayrag kullanilacaksa tanimlanir.
Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir.

Numaralandirma sablonunda tanimlanan numaralar igin 06zel bilgiler Numara Boélimleri segenedi ile
kaydedilir.

Kayit Numaralama Sablonlarinda Karakter Sayisi Limiti Belirleme

Bu 6zelligin kullaniimasi durumunda kayit numaralama sablonlarindaki karakter sayisi, modil yapisina bagl
olarak sinirlandirilir.

Ornegin muhasebe fisleri icin numara bolimlerinde yer alan uzunluk maksimum 32 iken, istenirse 20 olarak
sinirlandirilabilir. Sablon uzunlugu firma tanimlanirken kullanici tarafindan belirlenebilmektedir.

Sistem Yonetmeni 67/78



LOGO-GO 3

Logo Bulut Online Veri Yedekleme

Logo Bulut Online Veri Yedekleme ile firmanizin LOGO yazilimlarinda kaydettigi dederli verilerini Turkcell
Veri Merkezlerinde yedekleyebilirsiniz.

Yedekleme, sistemlerde ortaya cikabilecek donanim veya depolama alanlarinda olusabilecek hatalardan
kaynaklanabilecek kayiplara karsi verilerin korunmasini saglar.

Bilgisayarlara veya sunuculara kurulan yedekleme uygulamasi yardimiyla internet tizerinden veriler iletilir,
bilgisayar calinmasi, arizalanmasi sonucunca onemli bilgilerin kaybolmasi durumlarinda veriler firmaya
geri yuklenir.

Logo Bulut Online Veri Yedekleme, firmalarin verilerini gliven altina alir, verilerin olaganistii durumlara
karsi uzak bir lokasyonda yedeklenmesini sadlar, internet (izerinden geri yiikleme imkani sunar.

"Buluta Online Veri Yedekleme" LOGO drinleri igin bir modil/eklenti olarak LOGO store
(http://store.logo.com.tr/) lizerinden temin edilir.

Sistem kisaca goyle isler:

e Lisans Yenileme

e Online Veri Yedekleme / Kurulum Islemleri

- Turkcell tarafindan Aktivasyon igin génderilen Kullanici Kodu ve Sifre girilmelidir.

e Online Veri Yedekleme / Veritabani Ayarlari

- Yedeklenmesi istenilen kullanici veritabanlar segilir.

e Raporlama

-Hangi veritabanlarinin yededi ne zaman alinmis gdzlemlenir.

e Geri Yukleme
Lisans Yenileme
Satinalma sonrasi, kullaniclya atanan lisans anahtar_mln program lisansiyla entegre olabilmesi igin lisans
yenileme islemi yapilmasi sarttir. Bunun igin Sistem Isletmeni program bdlimi / Yénetim meniisu altinda
yer alan Lisans Yenileme secenedi kullanilir.
Logobuluta Online Yedekleme

Kurulum Islemleri

Lisans yenileme iglemi sonrasi Sistem Isletmeni program bélimii / Yénetim meniisii / Logobuluta Online
Yedekleme secgenekleri arasinda yer alan olan Kurulum Islemleri penceresinde gerekli bilgiler girilmelidir.
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Kullzrua Adi |

Sifre

Veri Kimesi Ad

Web Servis Adresi http: ffuysp. turkcellakilibulut, com: 8001 /wslogo/logoBaas\s

Yedekleme Raporu Adresi | hitp: ffuysp. turkeellakilibulut. com faut ogo?username =%6sBservice =logo&token=

[ Kaydet H Vazgec

Kullanicr Adi ve Sifre alanlarina Turkcell tarafindan kullaniclya mail yolu ile génderilen kullanicl adi ve
sifre bilgileri girilir.

Veri Kiimesi Adi doldurulmasi zorunlu bir alandir. Bu alan bulutta verilerin saklanacagi yerin adini
girmek icin kullanihr.

Web Servisi Adresi ve Yedekleme Raporu Adresi alanlarindaki bilgiler yine Turkcell tarafindan
ondeger olarak gelen bilgilerdir. Gerekmedigi takdirde degistirilemez. Web Servisi Adresi Turkcell bulutun
kullandigi web servistir. Turkcell ile iletisim bu servis aracilidi ile kurulur. Yedekleme Raporu Adresi ise
kullanici yedekleme raporlarinin gdsterildigi web sayfasinin adidir.

Tum bilgiler kaydedildikten sonra veritabani ayarlari yapilir.

Veritabani Ayarlari

Sistem Isletmeni program béliimii / Yonetim meniisii / Logobuluta Online Yedekleme secenekleri
arasinda yer alan Veritabani Ayarlari, kullanicinin yedeklemek istedigi veritabanini segmek igin kullanilir.
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Logo Bulut Online Veri Yedekleme -

edek Alinacak Yertabanlanm zeciniz...

Veritabari Listesi Secilenler
{1) master (5) LOGODE
(Z) tempdb
(3) model

(4 msdb Ekle —

Tarmam ] [ Vazgec

Pencerede, kullanilan tim veritabanlan listelenir. Yedek alinacak veritabani ya da veritabanlarn “Ekle” ya
da “Hepsini Ekle” segenekleri kullanilarak segilir.

Secilen veritabanlari Kurulus Islemleri / Web Servisi Adresi alaninda yer alan adres araciligi ile Turkcell’e
gonderilir.

Backup Sisteminin Calismasi icin,

Yedekleme sisteminin calisabilmesi icin kullanicinin internet baglantisi olmasi sattir. Ikinci énemli
zorunluluk kullanilan Logo uygulamasi ile birlikte yiklenmesi gereken yardimci programlardir:

e EMC Avamar Backup Plug-in for SQL
e EMC Avamar for Windows

Bu programlar ilk yilkleme asamasinda sisteme otomatik olarak vyiiklenir. Yedekleme sisteminin
calisabilmesi icin bu programlarin kesinlikle kaldirilmamasi gerekmektedir. Silinmesi halinde, kullanilan
Logo uygulamasinin yiikli oldugu klastrde yer alan LogoTurkcell isimli dosya altindan tekrar yliklenebilir.
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Kurulus Bilgileri

Ticari islemlerde ve yazismalarda kullanilacak bazi bilgiler Sistem Y6énetmeni program bdélimiinde Kurulus
Bilgileri meniisi altinda yer alan secenekler kaydedilir.

Adres Bilgileri

Ulke, sehir ve posta kodu bilgileri Kurulus Bilgileri menisii altinda yer alan Adres Bilgileri secenegi ile
kaydedilir. Adres Bilgileri;

o Ulkeler
o lller

o Ilceler
e Semtler

e Posta Kodlari
sirasiyla kaydedilir.

Ulkeler: Ulke tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Ekle secenedi ile acilan pencereden Ulke kodu ve adi ilgili
alanlardan kaydedilir.

Iller: Adres bilgileri listesinde segilen iilkeye ait illerin kaydedildigi secenektir.
Ilceler: Adres bilgileri listesinde segilen ile ait ilgenin kaydedildigi segenektir.
Semtler: Adres bilgileri listesinde secilen ilceye ait semtlerin kaydedildigi secenektir.
Posta Kodlari: Posta kodlarinin kaydedildigi secenektir.

Eyaletler/Bélgeler: Ulkelere ait Eyalet ve bélge isimleri, Adres tanimlan listesinde Eyaletler/Bdlgeler
secenedi ile kaydedilir.

Banka Kodlar

Banka kodlarinin lke segilerek kaydedildigi segenektir. Banka kodlari Sistem Yonetmeni program boliimiinde
Kurulus Bilgileri meniisi altinda yer alir.

Banka kodlarini kaydetmek igin &nce ilgili {ilke segilir daha sonra Ekle segenegi kullanilir. Agilan pencereden
banka kodu ve adi girilerek kaydedilir.

Vergi Daireleri

Vergi dairelerini kaydedildigi segenektir. Sistem YOnetmeni program boliimiinde Kurulus Bilgileri meniisi
altinda yer alir.

Vergi dairesi tanimlamak icin 6nce ilgili {lke ve il secilir. Ekle secenedi ile acllan pencereden vergi dairesi
tanim kodu, adi ve adres bilgileri girilerek kaydedilir.
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Fiyat Endeks Tiirleri

Fiyat Endeksleri firma bagimsiz olup Sistem Yonetmeni / Kurulus Bilgileri / Fiyat Endeks Tirleri menisi ile
ulasilan pencerede tanimlanir.

TANIM TUR
DIE Toptan Esya Fiyat Endeksi DIE TEFE
DIE Tiiketic Fiyat Endeksi DiE TUFE
M0 Ucretiler Gecinme Endeksi mo UGE

EAYDET VAZGEC

Tirl bilgisi, ilgili endeksin “veri aktarimi” vasitasiyla internetten aktarilan bilgilerine ulasma esnasinda
yararlanilacak bir bilgidir. dnceden tanimi tirler arasindan segim yapilabilir. Tirler;

e DIE TEFE
o DIE TUFE
e 1ITO

o Diger

alternatiflerinden olusur.

Fiyat endeks tirleri segildiginde sistemde dndeder olarak taniml tiirler listelenir. Farkl indeksler ayni tiri
kullanabilir.
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Fiyat Endekslerinin Olusturulmasi

Sistemde tanimli fiyat endeksleri icin yillara ve aylara gore deder girisi/aktarimi yapilabilmesini saglayan Fiyat
Endeksleri secenedi Sistem Yonetmeni / Kurulus Bilgileri / Fiyat Endeksleri meniisi altinda yer alir.

FE Fiyat Endeksleri o)

YIL OCAK SUBAT MART NiSAN MAYIS HAZIRAN

0,01877 0,01899 0,01883 0,01879 0,01889 0,0134
1971 0,02034 0,02074 0,02091 0,02109 0,02139 0,02126
1972 0,02453 0,02533 0,02524 0,02526 0,02555 0,0257
1973 0,0277 0,02905 0,02928 0,02954 0,02994 0,03006
1974 0,03847 0,0375 0,03934 0,04047 0,04152 0,04028
1975 0,04401 0,045 0,04545 0,04552 0,04492 0,04406
1975 0,0472 0,04894 0,04949 0,05111 0,05243 0,05291
1977 0,0572 0,05773 0,05829 0,06041 0,06117 0,06188
1978 0,07904 0,08258 0,08825 0,08925 0,09209 0,09378

Q DiE Toptan Esya Fiyat Endeksi . KAYDET VAZGEC

Her endeks icin ayr ulasilabilen sayfalarda veri girisi/aktarimi yapilir.

Endeks tiirline gore veri girisinin saglanabilmesi igin ilgili endeks segilmelidir. Sistem Y&netmenine her giriste
sistem, endeks tirleri ve degerleri tablolarinin olusturulup olusturulmadi§ini kontrol eder, olusturulmamigssa
internetten veri aktarimi vasitasiyla bir dosyaya aktariimis olan endeks dederleri icin kayit olusturulur.
Kullanial ilgili kayitlar Ustlinde istedidi degisiklikleri yapabilecedi gibi, “mavi daire” icinde gosterilmis olan
“glincelleme” digmesi ile veri aktarim dosyasina sonradan aktariimis endeks dederlerinin programa
aktarilmasini saglayabilir.

Pencereler arasi gegislerde ilgili pencerede yapilan degisikligin kaydedilip kaydedilmeyecedi kullaniciya
sorulur, kullanici onay verirse degisiklikler veritabanina yazilir, aksi takdirde silinir.

Endeks Secimi

Sistem Yonetmeninde tanimlanmis ve dederleri belirlenmis endekslerden hangisinin enflasyon muhasebesi
islemlerinde kullanilacagi Muhasebe Calisma Bilgileri ile ulasilan “Enflasyon Muhasebesinde Kullanilacak
Endeks” parametresi yardimiyla belirtilir. Parametre degeri, sistemde tanimli endekslerden biri secilerek

yapilir.
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GTIP Kodlari

Ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak GTIP (Giimrik Tarife Istatistik Pozisyonlarinin kaydedildigi
secenektir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenedi altinda yer alir.

Veri Aktar digmesi tiklanarak GTIP kodlari indirilir.
Tasima Tipleri

Tasima tiplerinin tanimlandigi segenektir. Sistem Yonetmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri segenegi
altinda yer alir.

Tasima islemlerinin ne sekilde yapilacagi belirli tip tanimlari yapilarak kaydedilir. Yeni tanim igin Tasima
Sekilleri listesinde Ekle secenedi kullanilir. Tasima tipleri kod ve aciklama verilerek kaydedilir.

Tagima tiplerine kart ve fislerden ulasilarak segim yapilir. Tagima tipleri ayrica raporlarda filtre olarak da
kullanilir.

Ticari Islem Gruplar

Ticari islem gruplarinin kaydedildigi secenektir. Ticari islem gruplar, ticari sistemde yapilan islemlerin
muhasebelegtiriimesinde ve raporlamada kolaylik saplamak amaciyla kullanilir.

Ticari islem grubu kod ve acgiklama bilgileri verilerek kaydedilir. Ticari islem grubuna uygulanacak vergiler
tanim ekranin alt bolimiinde yer alan seceneklerle belirlenir. Bu alanda yer alan secenekler sunlardir:

e KDV Uygulanmayacak

e EK Vergi Uygulanmayacak

o Istisna Ek Vergi Uygulanacak

e AB KDV Mevzuati Uygulanacak

e KDV Yansitma Uygulanacak

e Tevkifat Uygulanmayacak

e Bag-Kur'dan Muaf

e KDV Indirimden Once Hesaplanacak
e Baglanti Takibi Yapilacak

e Ek Vergi Beyannameye Yansitiimayacak
e Stopaj Hesapla

Ticari islem grubuna ait islemlere KDV ve ek vergi uygulanmayacaksa bu segeneklerinin yaninda yer __alan
kutucugun isaretlenmesi gerekir. Bu durumda bu ticari gruba ait fis ve faturalarda KDV ve Ek Vergi (OTV)
hesaplanmayacaktir.

Ticari igslem grubu icin KDV uygulanmayacaksa KDV uygulanmayacak segeneginin isaretlenmesi gerekir. Bu
durumda bu ticari islem grubu altinda yer alan cari hesaplara ve malzemelere ait islemlerde KDV
uygulanmayacaktir.

Ticari islem grubu icin istisna ek vergi uygulamasi sdz konusu ise Istisna Ek Vergi Uygulanacak segenegi
isaretlenir. Bu segenedin gegerli olmasi igin Ek Vergi Uygulanmayacak segeneginin isaretlenmemesi gerekir.

Sistem Yonetmeni 74/78



LOGO-GO 3

Baglanti Takibi Yapilacak: Fatura, irsaliye ve sipariste segilen ticari islem gruplarinin cari hesap bazinda
hesap hareketlerinin takibini yapmak amaciyla kullanilan alandir. Bu alan isaretlendiginde, ilgili ticari islem
grubuna ait borg alacak bakiyelerinin kontroli saglanmis olur.

Ek Vergi Beyannameye Yansitilmayacak: Alis ve Satis Bildirimi Beyannamelerinde (Form BA Form BS)
listelenen kayitlarda ek verginin tutara dahil edilmemesi isteniyorsa bu segenek isaretlenir.

Stopaj Hesapla: Satinalma fis ve faturalarina stopaj indirimi uygulamak icin kullanihir. Bu alan
isaretlendiginde faturadaki KDV tutari indirimden &nce hesaplanir. Faturada segilen indirim kartindaki "Stopaj
Indirimi" alani isaretli oldugunda, faturanin muhasebelesmesi sirasinda stopaj indirimine ait tutarlar farkl
muhasebe hesaplari altinda muhasebelestirilir.

Ticari islem gruplari program boéliimlerinde kart ve islemlerde kullanilir. Malzemeler musteri tedarikgilere gére
izlenebildigi gibi Ticari islem gruplarina gére de izlenir ve raporlanir. Malzemenin ne sekilde izlenecegi
malzeme kartinda musteri/tedarikgi bilgileri sayfasinda belirtilir.

E-Posta Ayarlan

Kullanicinin e-posta ayarlarini kaydetmek igin kullanilir. E-Posta Sunucusu alaninda, kullanilacak olan sunucu
belirlenir. Programda, MS Outlook programindan badimsiz olarak SMTP ile e-posta génderimi mimkindiir.
SMTP kullanimindaki avantaj, makinede MS Outlook yiiklii olmasa da ya da var olan Outlook programi acik
olmadiginda, dogrudan SMTP sunucusuna badlaniimasidir. E-Posta sunucusu SMTP olarak belirlendiginde,
sunucu adresi ilgili alandan kaydedilir. Kullaniciya ait e-posta adresi, kullanici adi (e-posta) ve sifre (e-posta)
gibi gerekli bilgiler girildikten sonra, program icerisindeki formlar ve raporlar SMTP ile veya diger sunucularla
mugterilere gdnderilebilir.

E E-Posta Ayarlan @

E-POSTA SUNUCUSU
® MICROSOFT OUTLOOK

LOTUS NOTES

SMTFP

E-POSTA SUNUCUSU (SMTP)
SUNUCU ADRESI

SUNUCU PORTU
25

TLS KULLAN
SSL TORD V2
E-POSTA HESABI (SMTP)
E-POSTA ADRES]

KULLANICI ADI

SiFRE

TAMAM  VAZGEC
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Tanimh Alanlar

Programda, tanimli standart alanlar disinda kullanici tarafindan yeni alan tanimlanabilir ve bu alanlara bilgi
girisi kontrolii yapilabilir. Alan tanimlamak icin Sistem Isletmeni program bélimiinde Kurulus Bilgileri altinda
yer alan Tanimh Alanlar segenedi kullanilir. Alan tanimlari;

e Malzeme

e Cari Hesap

e Muhasebe Hesabi
e Sabit Kiymet

e Seri/ Lot Tanimlari
e Fatura

e Siparis Figleri

e Muhasebe Figleri

e Malzeme Figleri

e  Cari Hesap Fisleri
o Irsaliyeler

e Talep Figleri

o Kasa Islemleri

e Cek/Senet Bordrolari

icin yapilabilir. Bu tanimlara ilgili kart ve fislerde F9/sag fare diigmesi menisiinde yer alan Tanimli Alanlar
segenedi ile ulasilir ve gerekli bilgiler kaydedilir.

E Tammmh Alanlar @

NO. FIRMA ACIKLAMA TR ALAN
Kullarulmiyor. ..
Kullanilmiyar. ..
Kullarulmiyor. ..
Kullanilmiyar. ..
Kullarulmiyor...

Kullardmiyor...

C R RN A Uy MU

Kullarulmiyor. ..

3 Kullarimiyor. ..

KAYDET WAZGEC

Kullanici tanimli alanlar alan tipi belirtilerek kaydedilir. Tanimli alanlar,

Metin

Sayisal
Listeden Secim
Tarih

tlrlerinden birisi segilerek kaydedilir. Listeden segim tipindeki alanlarda yer alacak tanimlar “...” simgesi
tiklandiginda acillan pencereden kaydedilir. Alanlarin tip secilerek tanimlanmasi farkli tiplerdeki verilerin
kaydedilmesini ve raporlanmasini saglar. Kullanici tarafindan tanimlanacak bu alanlar rapor tasarimlarinda
standart alanlar listelerinde de yer alir ve kullanilr.
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Metin tanimh alan rapora eklenmek istendiginde T7ammii Alaniar (Metin deder) standart alan igerigi segilip,
sistem isletmeninde gegen Taniml Alan numarasi girilir.

Sayisal tanimli alan rapora eklenmek istendiginde T7amimii Alaniar (Sayisal deder) standart alan icerigi secilip,
Sistem isletmeninde gecen Tanimh Alan numarasi girilir.

Listeden secim tiiriinde alanin satir numarasini eklemek igin sayisal tanimli alan, Satir Tanimi'ni eklemek igin
metin tanimli alan segenekleri kullanilir.

Tanimlanan alana bilgi girilmeden kart ya da faturanin kaydedilmesi istenmiyorsa veri girisi kontroli de
saglanabilir. Bunun icin Kurulus islemleri altinda yer alan zorunlu alanlar secenegi kullanilir.

Zorunlu Alanlar
Kart ve fig girislerinde mutlaka bilgi girilmesi istenen alanlari belirlemek ve bu alanlara bilgi giriimeden kart ya

da figlerin kaydedilmesini énlemek miimkiindiir. Bunun igin Sistem Ydnetmeni program bélimiinde Kurulus
Bilgileri altinda yer alan Zorunlu Alanlar secenegi kullanilir.

E Zorunlu Alanlar @

MNO. ADI FIRMA ACIKLAMA ZORU... ENAZ ENCOK DEGER..

.
102 Ozel Kodu Hepsi
103 Yetki Kodu Hepsi
104 |Grup Kodu Hepsi
105 Uretic Kodu Hepsi
106 Odeme Sekli Hepsi
107 Ek Vergi Kodu Hepsi
108 [F-Mafaza Kodu Hensi

KAYDET VAZGEC

Zorunlu alanlar cari hesap karti, malzeme karti, muhasebe hesap karti, sabit kiymet kaydi ile fatura,
muhasebe fisi, siparis, malzeme fisleri, cari hesap fisleri, irsaliyeler, talep fisleri, kasa islemleri ve cek/senet
bordrolari icin belirlenir.

Zorunlu alanlar listesinde programda tanimli standart alanlar ile kullanici tarafindan tanimlanmig alanlar yer
alir. Bilgi girilmesi zorunlu olacak alanlar isaretlenir. Isaretlenen alanlar fatura ve cari hesap karti
kaydedilirken bog birakilamaz.

Zorunlu alanlar igin, bilgi girislerinde (tutarsal olmayan alanlar igin) karakter sayisi kontrol( ve karakter deger
thrd kontroli yapmak mimkindir. Bu kontroller icin zorunlu alanlar penceresindeki En Az, En Cok ve
Deger Tiiri alanlari kullanilir.

Zorunlu alanlara bilgi girisinde istenilen karakter sayisi siniri “En Az"” ve “En Cok” alanlarinda belirtilir. Girilen
bilginin hangi tiirde olacagi Deger Tiirii alaninda belirlenir. Bu alan, Hepsi, Sadece Sayi ve Sadece
Metin segeneklerini igerir.

Hepsi seciminde, zorunlu alana her tirli karakter tipi girilebilir.

Sadece Sayi segiminde, zorunlu alana metin dederi igeren bir bilgi girildiginde program kullaniciy “.............
alani bilgisi sadece sayisal deger igerebilir” mesaji ile uyarir.

Sadece Metin segiminde, zorunlu alana say! degeri iceren bir bilgi girildiginde program kullanicyr “.............
alani bilgisi sadece metin deger icerebilir” mesaiji ile uyarir.
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Zorunlu alanlara deger girisinde karakter sayisinin “En Az” ve “En Cok” alanlarinda belirtilen siniri asmasi
veya belirtilen sinirin altinda kalmasi durumunda program kullaniciyr ™.............. alani bilgisi gerekli uzunlukta
degildir. (En Az: X — En Cok: X)"” mesaiji ile uyarir.
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